
保存 本

10一 開 一 〇2

データベース構築促進及び技術開発に関する報告書

ビジネ ス法 定文 書 のサ ンプル フォームデー タベ ース の構 築

平成11年3月

財 団法人 データベース振興センター

委託先 ジ ャスネ ッ トコミュニケーシ ョンズ株式会社



∂ この事業は、競輪の補助金を受けて実施 したものである。



「

序

デー タベースは、わが国の情報化の進展上、重要な役割 を果たすもの と期待 されている。

今後、データベースの普及により、わが国において健全な高度情報化社会の形成が期待 される。

さらに海外 に対 して提供可能なデータベースの整備は、国際的な情報化への貢献および自由な

情報流通の確保の観点 からも必要である。 しか しなが ら、現在わが国で流通 しているデータベ

ースの中でわが国独 自のものは1/3に すきないのが現状であ り
、わが国データベースサー ビ

スひいてはバ ランスある情報産業の健全な発展を図るためには、わが国独 自のデータベースの

構築お よびデータベース関連技術の研究開発 を強力に促進 し、データベースの拡充を図る必要

がある。

この ような要請に応えるため、(財)デ ータベース振興セ ンターでは日本 自転車振興会か ら

機械工業振興資金の交付 を受けて、データベースの構築お よび技術開発について民間企業、団

体等に対 して委託事業を実施 している。委託事業の内容は、社会的、経済的、国際的に重要で、

また地域および産業の発展の促進に寄与すると考え られているデータベースの構築 とデータベ

ース作成の効率化
、流通の促進、利用の円滑化 ・容易化な どに関係 したソフ トウェア技術 ・ハ

ー ドウェア技術である
。

本事業 の推 進に当たって、 当財団に学識経験者の方々で構成 されるデータベース構築 ・技

術開発促進委員会(委 員長 東海大学教授 上條史彦氏)を 設置 している。

この 「ビジネス法定文書のサンプル フォームデータベースの構築」は、平成10年 度のデ

ータベースの構築促進お よび技術開発促進事業 として実施 した課題の一つで
、当財 団がジャス

ネ ットコ ミュニケー ションズ株式会社 に対 して委託実施 したものである。 この成果が、デー タ

ベースに興味 をお持ちの方々や諸分野の皆様方のお役に立てば幸いである。

なお、平成10年 度 データベースの構築促進および技術開発促進事業で実施 した課題 は次

表の とお りである。

平成11年3月

財団法人 データベース振興センター



[

平成10年 度 データベース構築 ・技術開発促進事業委託課題一覧

分 野 課 題 名 委 託 先

社 会

1 生命保険商品情報データベースプロ トタイプ構築 (株)平 和情報センター

2
ビジネス法定文書のサンプル フォームデータベース

の構築
ジャスネ ットコ ミュニケーションズ(株)

3
グループウェアによるISO9001品 質文書管

理データベースツールの構築
日本電子開発(株)

地域活性化 4 地域対応型の農業技術情報データベース構築 アシス トマイクロ(株)

技 術
5
登録ジオコー ドに基づ く世界データベースシステム
の開発

アジア航測(株)

6 複数の認証局間における認証データベースの有効利
用に関する調査研究

(株)イ フ・ア ドバタイジング

地域振興

7 十勝毎日新聞記事データベース構築 (株)ケ ーシーズ

8
付加価値データベースシステムの開発 に関する調査
研究

(株)イ ンター クラフ ト

9
新規産業創出のための業種を融合 した企業情報の
データベースの構築

(財)相 模原市産業振興財団

10
地域ホームページに係わ るリンク集整備および自動

巡回システムと全文検索エ ンジンを利用 した効果的
検索機能の開発

ミネルバ(株)

11 古墳 ・遺跡の指標 となる土器データ検索パイロット
システムの作成

凸版印刷(株)

12 出雲古代遺跡デジタルデータベース構築 (株)出 雲王国

13
インターネ ッ トを利用 した四国地域の研究者データ
ベースの構築 (財)四 国産業 ・技術振興セ ンター

14 長崎県観光写真素材データベースの構築 長崎メディア ミックス協同組合

15
沖縄伝統空手・古武道国際人材 リソースデー タベー
ス

(株)ア イ ェ ムア イ コーポ レー シ ョン

/



一
ビジ ネス法 定文書 のサ ン プル フ ォームデー タベ ー スの構 築

ジャスネッ ト コミュニケーシ ョンズ株式会社
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1.概 要

1.1目 的

会社を設立 し事業を継続するかぎり法定の取締役会や株主総会を開催 し議事録を作成 し

なければならない。また、社員を雇ったり、組織を変更 した場合、諸官庁へ添付書類と共

に申請や届出をする必要がる。これらビジネス法定文書は多岐にわたり、文章の内容や、

どこへ、どんな書類を、いつまでに届け出なければならないか、すべてを理解 し覚えてお

くことは素人にとって難 しい。そこで、司法書士や税理士などの職業専門家に作成を依頼

するか、解説本や書式集を購入 し必要個所を読みこなし、自ら書類作成することになるわ

けだが、その分、費用や時間がかかることになる。

このようなことから、ケース別にフォームおよびその留意事項などをデータベース化 し

インターネッ トで、必要な個所のみダウンロードしてサンプルの通 り記入すれば作成でき

るようにすることは、インターネッ トがビジネスインフラとなるこれからの時代に社会的

にも有意義な有用性の高いシステムとなると考え、「ビジネス法定文書のサンプルフォー

ムデータベース」の構築を企図した。

1.2内 容

ビジネスを営むうえで遭遇するケースで必要とされる申請 ・届出書および添付書類の記

入例(サ ンプル フ ォーム)、 作成 ・提 出の ポイ ン ト、提出先、提出期限などを取 りまとめ、

デ ータベース化す る。

1.2.1対 象範 囲

今 回対 象 と したテ ーマは 、本報告書1.8図 版の 図1(「 ビジネス法定文書サ ンプ ル フ

ォームデータベース」ダウンロー ド部分の樹形図)に 示 した通 り、株 式会社 商業登記が、

設立、役員変更、増資の3テ ーマ、有限会社 商業登記 も同様の3テ ーマ、社会保 険税 金関

連 が、従業 員の入社 、退社 、産児休暇、育児 ・介護休業の4テ ーマ、計10テ ーマ とな っ

て いる。

1.2.2選 定理 由

公共機 関 への数 多あ る手 続 きのうちか ら、とりわけ上記1.2.1に 明記 した10テ ー

マ を選 定 した理 由は 、以 下の2点 で ある。

1.上 記10テ ーマ が他 の手続 と比較 して 、手続の発生頻度的に高 いこと。

2.上 記10テ ーマに関す る書類 の作成 にあた っては、法的な細かな規定が存す るこ

とか ら、作成上幾多の留意点を必要とするということ。

上記2点 の判 断 に基 づ く1.2,1の10テ ーマの選 定は 、ジ ャス ネ ッ ト コミュニケ

ーションズ株式会社の組織する士業有識者の委員会の判断によった。

1.2.3内 容 上 の特 長
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・個別の手続 きについて説明 した税金の本、社会保険の本、登記の本は数多 く出版 されて

いるが、一つの事例 に必要な手続 きという観点か ら横断的に手続 きおよびサ ンプル フォー

ムをまとめたデータベースは現在ない。

・経験豊富な実務家による作成上のポイン ト等を明示するため、手続 き上の ミスを回避で

きる。

・インターネットを使い必要なケースのみデータベースよりダウンロー ドすればよ く、 ま

た使 った分の費用のみ負担すれば良いため、安 くすむ。

・フォームを最初からワープロ等で作成する手間が省ける。

・ネッ トワークでデータベースにアクセスする方法 によれば、最新の情報を手に入れやす

い。

・各省庁が積極的に進めようと している電子媒体 による申請、届出受付 けの動きに先行 し

ている。

・インターネットを利用 した本格的な ビジネス系有料サイ トは現在見かけず、有料利用の

インターネッ トコンテンツと して先進性がある。

・広 く会社 を経営するにあた って必ず必要 とする諸手続きおよびフォームであるため、利

用ニーズは高いと予想され る。

1.2.4利 用 上の特長

・イ ンター ネ ッ トを利用することにより誰 でも、24時 間利用 す る ことが で きる。

・必 要なケースを必要 とするときにダウンロー ドして使える。

・本のように一冊 ごと買わな くてすみ、必要ない情報 まで買 う必要がない。

1.2.5優 位性

特 に強調 して おきたい、優位 性に関 しては、次のようにまとめることができる。

各ケースともその内部において細か くタイプ分 けして、利用者に必要なタイプのみダウ

ンロー ドして使用 してもらう形をとるため、専門家への依頼 は言 うに及ばず、一冊の参考

書籍 を購入するよりも1件 当た りの価格 を安 く押 さえる ことができる。

また、使 い勝手の面から見ても書籍な どと比較 して下記2点 の優位性 を指摘 す るこ とが

で きる。

1.事 象によるタイ プ分 け:

従 来か らの解 説本(CD-ROMを 添付 した書 籍 も同 じ)は 、例 えば、 役員変更 とい

う一つの事象につき、い くつかのパター ンを列挙 しながら解説 しているが、一冊の

書籍であるため、重複 した解説やサ ンプル フォームの掲載は避けるような構成がと

られている。このため、不慣れな人にとって自分の必要とする記述を特定 してい く

ことは非常に難 しい作業 となる。

特に役員変更のように、事象(役 員 の一 部重任 や全 員重任)ご とに登 記書類 が微

妙 に変わ って くるようなケースは、書籍 に自分に該当する事象例がない場合、利用

者は自分に必要な書類は、本 を参考 に して想定を交えながら揃 えてい くことになる。

この点、本事業の方法は、タイプ分けに重点をおき、細か く網羅的に分類 を施 し

た上で(1.8図 版.図1参 照)一 つ 一つ のタ イプに必 要書類 を用意 しているため、
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必要書類を揃える上で利用者に想定の余地を与えることはない。本役員変更には始

まりも終わ りもなく、従ってこれを通読する必要もない。必要なときに必要な部分

だけ取り出せるよう設計されている点、書籍に対する優位点として挙げることが出

来る。

また、上記①とは、全く逆の意味で本事業の従来品に対する優位性を指摘することもで

きる。

2.仕 組みによるタイプ分け=

先に述べたように、役員変更のように登記事由に先だって事象が発生するような

ケースの場合、利用者は生 じた事象に合致するタイプを参考にするリス トの中に探

すことになり、その場合は網羅的なタイプ分けがその参考 リス トに要求されること

になる。 しかし登記申請の中には、これとは趣を異にするケースも存在する。

それは、まず特定の仕組みが先立って存在し、利用者がその中から1つ の方法を

選択するようなケース、つまり登記行為が事象によって決定されない新株発行のよ

うなケースがこれに該当する。

増資のための新株発行にもさまざまな形態がある。まず大分類として金融機関を

通す新株発行なのか、通さない新株発行なのかの別が挙げられる。さらにその分類

の内部でそれが株主割当によるものか、第3者 割当によるものか、利益や準備金の

資本組み入れによるものか等さまざまな方法的な分類が可能になってくる。

利用者は増資を行う場合、こうした規定の方法から1つ の方法を選択することに

なるが、必然的に煩雑さの少ないタイプが利用回数的に多 く選択されることになる。

書籍では、一応それが新株発行に関する解説書である限り、それらいくつもあ

る方法を網羅的に解説する必要があり、そのことがかえって利用者に紛らわ しさを

感 じさせる恐れがある。これに対して本事業の方法は、もっとも頻繁に使用される

登記 しやすいタイプを選りすぐって掲載 しており、利用者に何を選択すればよいか

一目で判断できるよう設計されている点、これもまた書籍など従来品に対する優秀

性 として挙げることが出来る。

1.2.6コ ンテ ンツの構造

「ビジ ネス法定文書サンプル フォームデータベース」は、インターネッ トか らのダウン

ロー ドコンテンツである。当社がホームページを置いている3つ のサーバ(渋 谷 ・柏 ・コ

ロン ビア)上 か ら、 インターネ ッ トに接続 してWeb上 か ら操 作 する ことで端末 にダ ウン

ロー ドして使用する。コンテンツは、マイクロソフ トWord97及 びWeb記 述 言語H

TMLで 作 成す る。Wordフ ァイル の場合 は、 その容量 の大 きさ、ダウンロー ド時間の

短縮のためアーカイバー(lhユ ーテ ィ リテ ィ)を 使 って圧 縮 をか けた もの をサーバ上に

置 く。(1.8図 版 図2参 照)利 用者 がホーム ペー ジ上 に列記 された各タイプ(1.8

図版 図3参 照)を ク リックす る とダ ウンロー ドするよう、記述 されたタイプをアンカー

タグで括 って該当するコンテンツの置いてあるサーバ上のデ ィレク トリに飛ばす。利用者

は自分のハー ドディスク内に圧縮されたEXEフ ァイル を収納 す ることにな るが、圧縮 が
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かけられたファイルをそのまま使用することは出来ないので、ダブルクリックしてこれを

解凍する。EXEフ ァイルは解凍後①申請手続きの詳細な手引き ②申請書類の記述例

③記述例を参考に固有情報を入力するブランクフォームの3種 類のファイルに分類される。

①を読んでから、②を参考にして③のフォームに記入 し、プリントアウトして実際の申請

に使用する。

3.実 施体制

税務署、社会保険事務所、法務局(登 記所)な どへの届出となるため、職業専門家で構

成する委員会を設置 しその確認 ・チェックを受け実施 した。

委員のメンバーは下記の通 り

公認会計士 坂上 誠 社会保険労務士 三浦 得雄

税 理 士 森嶋 克次 行政書士 新井 賢宏

委員会の度に、構築内容に付 き、専門家の立場よりア ドバイス ・コメント・確認を受けた。

(1、8図 版 図4参 照)
・データベース化するケースの確認

・データベース化する項目、サンプルフォームの確認

・データベース化された内容の確認 必要に応じ作成上のポイント等追加

また、委員会に先立ち、個別具体的な内容についてはそれぞれ専門家の方に御相談のう

え作業を進めた。

ケース選定、項目確定、項目毎構成内容表記方法の統一など

作業進捗状況および内容確認

4.ス ケ ジ ュール

タ イ トなスケ ジ ュールの中で、5回 の委 員会 を開催 し内容物 、フ ォーム等のチェックを

しなが ら作業 を遂行 した。著作権上の問題が生 じないよう表現方法に注意 し、また、一般

的なブラ ウザーで同 じように画面表示されるようデータベースシステムの構築を行 った。

(○及び は予定。●及び一 は実際の進捗状況)

データベ ース化ケースの選定

データベース化項目 ・フォームの選定

委員会による確認

ケース毎の情報収集およびデータ入力

デ一夕ベースシステムの構築

入力データの修正 ・追加

7月8月9月10月11月12月1月2月3月

○●

o●

○● ○● ○● ○● ○●

委員会によるデータベースシステム機能の最終確認

データベースシステムの完成

●

●

○

〇
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1.5利 用 の方法

ビジ ネス法 定文書 サ ンプルフォームデータベースは、有料のインターネッ トサイ トであ

る。上述 したように、選定された10テ ー マは、 そ の内部 において利用者タイプ別に細か

く分類されている。1.8図 版 の図1に その ダウン ロー ド部 分の木構造を示 したが、ダウ

ンロー ド可能なコンテンツは全部で58タ イプにのぼ る。

Web上 では、 これ ら58の タ イプは全 て、下記 にあ げる2つ の方法 を通過 しな い こと

に はダウンロー ド出来ない仕組みにな っている。

1.イ ン ター ネ ッ ト少額決 済 システムBitCashを 利 用す る方法

2.会 員用 のlD、 パ ス ワー ドを発効 し、 これ を利用する方法

1は 、大 手書店(紀 ノ国屋 、三省堂 な ど)や パ ソ コンシ ョップで入手で き るプリペイ ド

形式の決済 カー ド。カー ド裏面の暗号 をWebか ら入力 す ることによ り、券 面額分だけネ

ッ ト上で商品 を購入できる仕組み。1タ イ プ500円 か ら1,000円 でダ ウン ロー ドで

きる。

2は 、利 用毎1回1回 課 金 システム を通過 する方 法ではな く、企業の総務 ・人事などに

とって経費処理 しやすい年会費 によるフリー利用。年会費(48,000円)を 払込 む こ

とによって取 得で きるlD、 パス ワー ドを利 用 して、1年 間 は法 定文書 サ ン プル フ ォーム

の コンテンツを自由にダウンロー ドできるシステム。

1.6予 想 され る効果

今 回の、 このよ うな ビジネス法定文書のサンプル フォームデータベースを構築すること

により利便性が高 まり、さまざまな効果が期待できる。

.上 述の よ うに、本法 定文書 はい ままで書類作成 にかかっていた時間と費用 を大幅に削減

する可能性 を有するため、200万 社 におよぶ 企業の総 務 ・経理担 当者や会計事務所の間で

広 く活用 されるデータベースとなりうる。初年度は500社 との契約 を狙 う。

・各省庁が積極 的に推進 しようとしている申請ない し届 出書類の電子化の動 きに先行する

ため、話題性 と先進性が認められる。

・今後ますます普及するであろうインターネットを利用 した、本格的なビジネスコンテン

ツサービスであるため、今後利用者の増加が見込 まれる。

・各省庁が電子媒体 による申請届出を推進することもあ り、その対象ニーズはますます広

がることが予想される。

1.7今 後 の市場性 と課題

インターネ ッ トの普及は目を見張るものがあり、大企業の従業員は殆どその恩恵を受 け

ているといっても過言ではない。今後家庭や中小企業にも広 く利用され、な くてはならな

い社会インフラとなることが期待 されている。こうしたインターネッ トは、 これまでの ビ

ジネスの仕組みを変革する力を持っており、利便性 ・迅速性 ・廉価性を持ったビジネスを

起業させる。本事業は、まさにこの時流に乗った ビジネスであり市場性は無限大に広がる

ものと期待される。
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しか し、大 きな課題は、"イ ンター ネ ッ トは無 料 であ る"と い う認 識が一般 化 して お り、

また、知識やノウハウなど無形の財産に価値 を認めない国民性 とあいまって有料での提供

がスムーズに浸透するか懸念される。

職業専門家の先生方は、料金 を頂 き書類作成等の代行をする。そのノウハウをデータベ

ース化 したともいえる本データベースもまた有料でのサー ビス提供 を前提 と しているが、

インターネッ トの現状等考え合わせると、利用者が本データベースを有料でも使 ってみよ

うと思 うまで日まで、幾分時間がかかることも懸念 され る。

また、有料での利用 を行 うための、決済方法(課 金 の仕 組 み)は 、 プ リペ イ ド型 の課 金

システ ムや クレジッ トカー ドによる決済が一部行われているが、安全性や利便性の点か ら

それほど普及 していないのが現状である。今後、決済方法の標準化が一日も早 く実現 し、

広 く利用できる環境になることを切に希望 している。
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1.8図 版

「ビジネス法定文書サ ンプル フォーム デー タベ ース」 ダウンロー ド部分 の樹形図
全58タ イプ

総計540枚 の文書形式ファイル

トップページインデックス

株式会社商業登記

インデックス

22枚

有限会社商業登記

インデックス

設 立 ※1

役員変更

社会保険税金関連

インデックス

設 立 17枚

従業員の入社

蕪欝欝回

護灘 舞:{ヨ
これは、代表取締役任期濡歌にま日

鑛欝欝{ヨ

ご報妄 取締役負の増加ご織嘆三

霧譲摸製鰻やy9
負握趣轍 定一[三司

騨騨欝{臼
鍵 鰹 負璽興 ㌔[8枚]

一人採用

離羅難騰 レ[割

譲綴織璽難{三 司

灘羅難欝口

増 資

従業員の退社

前職あり住民税特別徴収

前職あり住民税普通徴収

前職な し

26枚

23枚

再就職した場合 8枚

再就職 しない場合

従業員の産児休暇

17枚

従業員が十人以上 4枚

役員変更

4枚

従業員の育児 ・介護休業

ξ雛 懸 脳セ→[ヨ

:驚全鱗醗 緩{三]

これ隊こ:取締役鑑 査投全員の改 層

垂働 登謎 行っ融 イブ;ず。iごv
三 主エ 勤[琳]

金融機関への払込を必要とする増資

14枚

金融機関への払込を必要としない増資

株 主 割 当

第3者 割 当

株 主 割 当 12枚

0101-0430退 社

0501-一 抱一1231退 社

療養給付を受けている

8枚

8枚

9枚

蓬憩滋鷺裟擬 煮 る聴旙隆 運

難1麟蓼叢 叢総藻
≡翻讃翻鍛造総裁建業同年箋
定繊 擬ごモ壕霞網鍵鰻

掴

13枚

=抱 ま代表取締麟 提豪聰葺投ξ巨

懇遺勲灘1{亟]
・これはε代表掻㊧ある取締繊 聴ぎ1

週締役様癌惑溺翻… 薮遠

欝繍繍織銭蜘難 難

欝 欝響{画
潔縫1難欝{三]

14枚

授権資本の増加 10枚

鰹羅懸翻蕪{三1
嚢聯 鐙 ζ就任掌る褒乏諺棄:熟1…:i叢;

第3者 割 当

増 資

,,{亟]

14枚

利益の資本組入れ

難羅1欝国
;[動

議1撫薦 鍛 峯{三司

こ穎灘蹴騨轡琴[三]

・鍵鑛灘 蕪 …[三]

灘 響欝 欝{璽

金融機関への払込を必要 とする増資
金融機関への払込を必要とする増資

10枚
出資割合に応 じて割当 12枚

出資割合に応じて割当 12枚

11枚

灘纒㌶ 難;鑛荘 司

舗撒 衡:鑓撒 蹴{垂]

諜 濃 霧 難 癖

______.〉[轍]

霧難 購縫灘{司
頴蹴櫟置⑳蹴劉 ヨ

叢灘雛癬 翻 剥

準備金の資本組入れ 8枚

(図1)

出資割合に変更が生 じる

新規ロ数の割当方法

11枚
出資割合に変更が生 じる新

規口数の割当方法

一{剥

欝撒難 …攣 〉[…司

竃蝶 難欝欝 極

※2
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(図 面1)

ユーザと当サービスとのネットワーク概 念図
f

↑
DOWNLOAD

ダブ ル クリックで 自 己解 凍

物 涙 蕩=・
■ 第1DNS/WWWサ ー バ ・渋 谷

≡_
が ガ ガ ジ

■ 第2DNS～WWVサ ー バ ー柏

OC⊃NT∈NTS

ビジネ ス 文9唄

■ 第3DNStWVVVVサ ー バ
　コ ロン ビ ア

↓
薗 蓼01.exe

鎧002.exe

SWO3.e)ce

磁 自04.e×e

鋤05.exe

箇06.exe

圧 縮 自 動 解 凍 ソ フ ト
lhユ ー テ ィリテ ィ

(図2)

翻 株 式会社増資
白鍵細 金融機関への 払込みを必要とする増資

i::::繍=遵蔓 跳虞吉
日 盤2金 融 機 関へ の 払 込み を必 要 としな い増 資
一懸2-1株 主 割 当 紗
一麹2-2第3者 割 当 ⑳
_麹2-3利 益の 資 本 組み 入 れ 紗

盤 き2-4準 備 金の 資 本 組み 入 れ ▲
日趣3授 権 資 本の 増 加
i－纏3-1授 権 資 本の 増 加 幽

(図3)

実施責任者
委員会
職業専門家

(5回 開催)

担 当者
・コンテ ンツ

・シ ステ ム構 築

随時
内容確認 専 門家

・商業登記関連
・社会保険関連

(図4)
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2部.ホ ー ム ペ ー ジ及 び ダ ウ ン ロ ー ドコ ンテ ン ツの 内 容

2.1ホ ー ム ペ ー ジの 構 成 の説 明

2.1.1各 種 イ ンデ ックス

本法定文 書サ ンプルフォームデータベースは、TOPPAGE・ 株式会社 商業登記 ・

有 限会社 商業 登記 ・社会保険税金関連の4つ の インデ ックスペ ージか ら構成 されてい

る。

1.TOPPAGE(2.2図 版2.2.1各 種 イ ンデ ックス 図1参 照)

2.株 式会社商業登記(2.2図 版2.2.1各 種 イ ンデ ックス 図2参 照)

3.有 限会社商業登記(2.2図 版2.2.1各 種 イ ンデ ックス 図3参 照)

4.社 会保 険税金関連(2.2図 版2.2.1各 種 イ ンデ ックス 図4参 照)

2.1.2各 種 解 説 ペ ー ジ

上記(TOPPAGEを 除 く)各 種 イ ンデ ック ス は 、「解 説 編 」「DOWNLOAD」

「Q&A」(利 用 者 の実 際 の 質 問 に解 答 したQ&A集 ・現 在 デ ー タ溜 め込 み 中)で 構

成 され て い る 。 「DOWNLOAD」 部 分 の 構 成 に 関 して は 、1.8図 版 に て 図 説 し

た通 り。 「解 説 編 」 は以 下 の 構 成 と な って い る 。

1.株 式 会 社 商 業 登 記

1.1設 立

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図1.1～1.5参 照)

1.2役 員 変 更

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図2.1～2.4参 照)

1.3増 資

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図3.1～3.2参 照)

2.有 限 会 社 商 業 登 記

2.1設 立

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図4.1～4.3参 照)

2.2役 員 変 更

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図5.1～5.3参 照)

2.3増 資

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図6参 照)

3.社 会 保 険税 金 関連

3.1入 社

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図7.1～7.2参 照)

3.2退 社

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図8.1～8.2参 照)

3.3産 児 休 暇

(2.2図 版2.2.2各 種 解 説 ペ ー ジ 図9参 照)
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3.3育 児 ・介 護 休 業

(2.2図 版2.2. 2各 種 解 説 ペ ー ジ 図10.1～10.2参 照)

2.1.3ダ ウ ン ロ ー ドコ ンテ ンツ

実 際 に ダ ウ ン ロ ー ドした コ ンテ ンツ の例 を 、1

(2.2.3参 照)

※1株 式 会 社 設 立

株式会社を設立するまでの手弓1き

株式会社設立登記申請書(記 述例)

登録免許税納付用台紙(記 述例)

登記用紙と同一の用紙(記 述例)

.8図 版 の ※印 に関 して添付 します 。

取締役会議事録(記 述例)

就任承諾書(記 述例)

調査書(記 述例)

定款(記 述例)

代表取締役の印鑑紙(記 述例)

印鑑届書(記 述例)

発起人会議事録(記 述例)

株式会社設立登記申請書

登録免許税納付用台紙

取締役会議事録

就任承諾書

調査書

定款

印鑑届書

発起人会議事録

※2有 限会社増資

1

4

6

7

5

6

7

8

0

1

2

4

6

7

8

9

0

2

3

4

5

5

5

6

6

6

6

7

7

7

7

7

7

7

7

8

8

8

(金融機関への払い込みを必要とせず、口数の割当により、それまでの出

資割合に変更が生 じる場合)

手引き書

有限会社変更登記申請書(記 述例)

登録免許税納付用台紙(記 述例)

社員総会議事録(記 述例)

出資引受書(記 述例)

定款(記 述例)

定款(記 述例)

有限会社変更登記申請書

登録免許税納付用台紙

社員総会議事録

出資引受書

85

88

90

91

94

95

97

99

101

102

105
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2.2図 版

2.2.1各 種 イ ンデ ックス

¢ Ω 杖 窃 ξ1:払'官臭 製 丁

.・ 責問落日
ρ蛇行依頼窓口

(当コンテンツは資本金1億 円以下の小会社を想定して作成しております)

企業活動の中で法律で定められた各種書類の整備、提出
が義務 づけられています。特に、新たに起業するために
はさまざまな手続 きが必要とされます。

鑓 餐f'W'譲-RK

参援機 希望窓口:

法定文書のサンプルフォームデータベースでは、それ を
考えられ得る限りの利用者のタイプに細分化してみまし
た。そして、そのタイプごとに目的 とする手続の流れと必衰

書類(所 定用紙以外の作成書類の「ひな型」)をワープロァ
一夕でダウンロードできるのです。

頴 窟 樋 窃、…ま窟,s

亭 会員皇鏡窓口…

法定文書サンプルフォームデータベースでは、公共機関へ
の届出等に必要な 書類を利用者のタイプ別にパックにし
てみました。

聯9蹴自 ◎o鯖

oo『WN口 ㎏ ン予シツの内容

は£ぷ)に.dac
これは、選択したタイプに関する
解説です。
2.2a述 樹 、doc
これは、選択したタイプの申請
書類の記述例です.
フランク.doc
これ は、上記記述例を参考に実

際入力するブランクフォームで
す。

、
p

=oぴ紅汐「r措辞きξ良汲 若

"アiンer-一 ト溺 糞"

利用者ごとのタイプ分け¢鋼

選 蟹 騨 通苦い増資
ビジネス法定文書サンプルフォームデータベースの剰用

方法

纏 講 資本組み入れ響騰 灘 潔 £鰹 煕 擢
ト灘 第3者 割当
L巡 利益の資本組み入れ

芭灘i金 融機関を通す増資
・'工株主割当

……類 第3者 割当

譜 授権資本の増加

決済システム通過後、所定のフ才ルダにコンテンセをダちン
ロードして下さい。ダウンロードファイルは、thユーrイ リァィ

ーを使用した圧縮ファイル衝舖です。これは自己解凍方式の

圧縮 ファイルですので、ダブルクリックして解凍して下さい。

内容物は、上記「DOWNしOADコ ンテンツ構成」にあるよう
に、3部のドキasン トファイルで全て統一的に構成されてい
ます。はじめに.d。cを読んで選択するタイプの知識を得てか
ら、記述 例.d。cを参考に、ブランク.d。cで申請書類を作成し

ます 。

,卵

欝欝蔑}紅 会社、有限会社の紅 役員変更増資、社会保囎 連)は、ジャスネ・ト・ムの構成する㌫

磐覧 鑛 鶯 麟 喘 鰐 麓罐 竃嵐蓉識 譲歌聖繋 鋼 票 欝謬 錯提漢詩:

鷲i《 蒜 蹴 役員変更の1タイプになります.共同代表の定め'

i欝欝i雛襲難欝欝霞竃
リックして、ダ ウンロー ドしてみ て下 さい。

代表

取締役

}

'良

案「
「

辞註 疏.日 醸 、

懸懸一
.

図1
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1

版図

2

2

・

・

2

2

各種インデックス

欝

}灘灘1雛雛 讐雛1縫瓢 ㌫
鶏聯繋鷺iil蝦嚢鑛 竃鐡灘議 羅難 難蓄

麟馨懸輪講=…

覇難叢叢蔓露呈.
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ぷ ∵ 綴:::増 資について

か灘1郷 轡繍 蕊 欝 欝 ㌶ 　 本金を増　 　 の方法
、㌻ ・ ・'◇ 金 融 機 関へ の 払 込 み が必 要 でない増 資

r、、:;㌍ の2通 りがあります。この内でも、増資後、

//:''",/:'ilC◇ 株主の株式の持ち分割合に変更が生じない新株発行

◇ 株主の株式の持ち分割合に変更が生じる新株発行

.2

、

および、

◇ 新 株 発 行を行うことなく増 資す る方法

に分かれることになります。利用者は増資の場合は、これら6タイプの組み合わせによって、増資の方法を選択
することが可能です。
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ξ♪

・〉、,

難 饗……騰華・婆
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懇 歎灘 繍鰯'

本「ビジネス法定文書」では、以下の観点から、従業員の入社のコンテンツを作成しています。
。 新しく会社に入った場合、その従業員がいつまでに どんな書類を作成して会社に提出すればよいのか

上・㌶ ㌶捲 灘 識 叢難 嶽警職 鱗 遠瞳諜 鵠1漣 濃 霧ご立
場の違いとは、例えば以下のようなことです。
。 その社員に前職がある場合

。その社員に前職がない場合

また、上記2タイプそれぞれ、
。被扶養者がいる

。被扶養者が遠隔地に在している

など更に条件が分かれれば、会社の提出する書類、提出先の公共機関 もまた異なり、タイプとして分類されること
になります。本「法定文書」では、これらを網羅的に取り扱っています。

く

従業員の退社

ぐ

本「ビジネス法定文書」では、「会社はどの公共機関に、どんな書類を 揃えて、いつまでに提出しなくてはならない
のか」という観点から、従 業員の退社のコンテンツを作成しています。会社が用意する書類は

、その従業員の立場の違いに応じて違いが生じて来ます。立場の違いとは、例えば以下のようなこと
です。

。退職後、その社員の再就職先が決まっている場合
。退職後、その社員の再就職先が決まっていない場合

また、再就職先が決まっていない社員の場合、退職時期が
。1月1日 から4月30日 の間

。5月1日 から12月31日 の間

塞誌 麓 ㌶ 齢 麓 鷹 野 干の差異力く生じてき紘 本「淀 文割で臆 の・・な観点か・従

,.従 業 員 の産 児 休 暇

本「法定文書」では、以下の観点から従業員の産児休暇に照明を当てています。
。 産前・産後の休暇期間とその基礎的な知識

。 産前・産後の休暇期間をもらった労働者が何を
、何時までに、どこに 提出すれば、それに関係する給付金

を受けることができるか

上記2っ の観点から、詳細なドキュメントと提出書類の記述例を用意しています。

ぷ 糠4膿 遼 鶴 観点か。従業員の育児.介護㈱.照 明,。てていまe.
。 育児・介護休業法を下敷きにした

、Q&A集 。
'。 育児・介護に関係する給付金申請のための書類の記述例

介護休業法が完全に事業主に義務づけられるのは、平成11年4月1日 からとなります。その基本的な知識を得るために
、本「法定文書」のQ&A集 をご活用下さい。
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個人事業に係る所得税と会社組織に係る法人税の比較衷

鵜 …嚢難:嚢 1簗 墾 …辮 麹1:
1珪 欝

欝 …1…1……:……懸 iiii………選 璽i斑聾 難i　…編 一 湊 豪
.覧

難
i難…灘 麟 …警1………………1…liii総

難治,

:i…1;lili謬::繍撚 薙illil・宗 ・…
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上の表にまとめましきように、個人企業の場合、その所得が増加すればする程累進課税が適用されて、納める税額もおおきくなりますが、法人にした場合800万 円を超
Kる 部分については、税額は一律34.5%と なります。このため、営業上の 利益が多い企業の場合には、会社組織にした方が

税金対策上は有利ということが言えます。

会社組織には、「合名会社」「合資会社」r有限会社jr株 式会社」の4種 類あります。その内「有限会社」「株式会社」について以下違いを 表にまとめ

てみました。
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上部の表にまとめたように、株式会社は有限会社に比較して、設立後も含めて登記上何
かと煩雑な手続を踏む必要が生じます。有限会社は、役員に任期がない点や、書面によ
る決議が許されている点など株式会社に比較してその制約は緩くなっています。この観点
から見れば、中小企業に とっては、株式会社より有限会社の方が運営しやすいとも言える
でしょう。

発起設立の手続

チェックリストの記入.

↓ 【手順のトップ】【ベージのトップ】
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【ペー ジの トップ】

取締役の退任
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鍵 盤羅難鍵鑛難
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【ペー ジの トップ】

取締役の権利義務を有するもの
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2.2.2各 種 解説 ペ ージ

正監査役変更手続

監査役とは

【ペ ージの トップ】

趨 欝 鱒歴鞭:騨 委鴨i:讐:賢難灘i無識離諜難鞭 ヨ
・:

監査役の資格 .

【ベー ジの トップ】

甑;;;il叢叢欝 舞 鱗 羅i…l
i

監査役の員数

【ベー ジの トップ】

監査役の選任

【ペー ジの トップ】

㈱鑛 麟#撤輝 任麟 嬢:

監査役の任期

【ベー ジの トップユ

【ヘー ジの トンプ】

図2.4
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2.2.2各 種解 説 ペ ージ

雛 霧 ぷミ…
ざ贈 議ぷ へ

、荏、&衣w×eミ 、べ雨 春×

Q&A .、藁

聯9村'甘.eQIVI

〔警蒙 ご響1羅 藥 憲蟹1:灘i識
,

δ、"`や竣 ・ン`や

葬式会i盆滋壌翅 ご潟 鰺 ゴ

簸 駁機務へ後払瑳み
を鯵姦とする増資::

9撫 慈割当

,'第 導麺 当

金融滋藤ぺ塗装熟み
、愛心藻ξ燐L魂 孫

鶉曜崇稽議露呈饗聾蕩識猿蔓薔 趨診Σ藍碧裟し凝涜
やり方には多くの方法があります。

但し、この場合役員変更とは違い、増資を行う際そのいずれかの方法を選択することがで

きます。(役員変更の場合は起こった事象について必要な登記しなくてはなりません)。

本「法定文割 では、増資のための選択肢として左帯の7つ の方法をコンテンツとして用意
しています。これは増資の手続上最も煩雑さが少なく、かつ一般的にニーズのある方法で
す。以下にそれら方法の概要について説明いたします。

・㌫

◇捻主剤当
◆第3者割当

:灘 纏縫㍍

接綾嫌嫌滋繁顛

lr'授権素本の齢 ロ

【ペー ジの トップ】

【ペ ージの トップ】

【ページのトップ】

金融機関への払込みを必要としない第3者割当による増資

図3.1
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【ぺ 噛"ジの トップ】

【ページのトップ】

【ページのトップ】

図3.2

【ページのトップ】
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各種解説ページ
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▼ 株式会社と有限会社 ▼ 設立の手順

裏寵鷲羅i譲蕗i認耀i蘂㍑燕岳5編諒護繕麓籍融畿鍮顧雰譲1繋墓罐欝i鷲綴羅2麟
に、会社の責任者 に対して出資額を限度とする有限の責任しか負いませんが、その組織は株式会社に比較する とかなり簡単になっています。

以下に有限会社と株式会社の違いを比較表で示してみます。

持…式会社と有限会社の違い
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株式会社と有限会社の諸経費の違い

ii選灘 総 懸慈藁癒 漁iト.鐵.購蕎濾 …灘タ

i熱難籔i襲iil畿縫霧欝蒙i饗膿鶉離璽議麟㌶麟欝欝講欝轡聯
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i譲i鑛欝 欝lllll:lli::鰍1::__.瀕 亘空 華il譲

ビ

'1箔鱗 籔演:

〔}… …7… τ7…ξ ㌘ 臓
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● 設立の三手鑛
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2.2図 版

2.2.2各 種解 説 ペ ージ

ぽ:茨埠 卵:兵1卜麟i議:一:ン・・:

形・頚繊 弩φ嚢識 …

il;iiii…::i叢叢 難

上部の表にまとめたように、株式会社は有限会社に比較して、設立後も含めて登記上何
かと煩雑な手続を踏む必要が生じます。有限会社は、役員に任期がない点や、書面によ
る決議が許されている点など株式会社に比較してその制約は緩くなっています。この観点
から見れば、中小企業に とっては、株式会社より有限会社の方が運営しやすいとも言える
でしよう。

発起設立の手続

↓ 【手 頗 の トップ】 【ベー ジの トップ】

藝似商号の領査

↓ 【手頒のトップ】【ページのトップ】

↓ 【手順のトップ】【ページのトップ】

↓ 【手順のトップ】【ページのトップ】

↓ 【手頗のトップ】【ベージのトップ】

定款の認証

図4.2

一28一



2.2図 版

2.2.2各 種解 説 ペ ージ
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籠鑛畿纏縫:,,,・.「 今'

羽織灘 藷難 縁

懸罐灘鱗罐1灘 雛

↓ 【手順 の トップ】 【ペー ジの トップ】

↓ 【手 順 の トップ】【ペー ジの トップ】

取熊役・監査役勲調査

↓ 【手順のトップ】【ページのトップ】

【手順のトップ】【ページのトップ】

図4.3
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1取 締役

取締役とは奪にか

欝 欝 磯欝欝瞬 麟騨 警鐘議轟::1

取締役Φ資格について

【ペー ジ の トツブ】

【ベー ジの トツブ】

取締役の選任方法.

【ベー ジの トツブ】

取締役の辞任

灘織繕纏縫難難雛鐵欝纏 ・:;

【ペー ジの トップ】

取締役の解任

,慈難 字鱒艇 敵夢鯵r鯛 瑞蟻 鱒i雛雛 憤蚕濠漬詐〆

【ページのトップ】

取締役の死亡

図5.1
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巫代表取締役

【ペー ジの トップ】

代表取締役の選任

【ペー ジの トツブ】

講難麟灘懇簸鑛懸籔義灘嚢議

代表取締役の辞任

【ペー ジの トツブ】

【ページの トップ】

皿監査役

監査役とは

【ページ の トップ】

図5.2
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【ページ の トップ】

監査役の選任 .

【ベ ージ の トツブ】

監査役の辞任
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幸織 激鱗卵 綴 ・に:鷲・芯.

慧灘鑓翼
び声貰割合に観緒担当癩鵜

㌢謙 譲㌶離 ≡叉i
金融 …猶毒口総 鐸
総 裏混乾畷資

.f'堵;資割酎 諏 …¢・で翻攣鷲協 場合

舞纏麟讐

会社の資本の総額を一定額増額させることを「資本増加」あるいは「増資」といいます。言
うまでもなくこの場合にも、資本の総額の変更について登記が必要となります。「増資」の

やり方には多くの方法があります。

但し、この場合役員変更とは 違い、増資を行う際そのいずれかの方法を選択することがで

きます。(役員変更の 場合は起こった事象について必要な登記しなくてはなりません)。

本「法定文書」では、増資のための選択肢として左帯の4つ の方法をコンテンツとして用意
しています。これは増資の手続上最も煩雑さが少なく、かつ一般的にニーズのある方法で
す。以下にそれら方法の概要について説明いたします。

因みに、有限会社の増資方法には、出資者に新しい回数を引受けさせることなく増資する
ような方法(株 式会社でいえば、利益金の資本組み入れ、準備金の資本組み入れなど)
をとることはできません。また、株式会社のように、授権資本の制限も有限会社にはありま
せんので、その変更を決議する必要もありません。

金融磯目への仏事みが必要と』 か?出 資割合に応じて翻り当てる場合

灘灘羅1灘購灘轟
・趨 …舜籔磯 資識 舜顕 顕ま顕

【ベー ジの トップ】

金融機関への払込みを必要とし、回数の割当により、これまでの 出資割合に変更が生

じる場合

【ペ ージ の トップ】

【ペ ージ のトツブ】

金融機関への払込みを必要とせず、回数の割当によリ、これまでの 出資割合に変更

が生じる場合

図6
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《入社時の事務

慧入社当・目持参噴るもの
・冷 社縫 縮 ㌶ 粋 賜…品

・健康診断

本ダウンロードコンテンツでは、従業員を新規に雇い入れた場合の税務上の 必用書類、及び

社会保険、雇用保険上の必要書類を従業員のタイプ毎にパックに しています。

この解説編においては、従業員を新規に雇い入れたときの事務上の手続、就業規則 や賃金

台帳の整備などについて解説します。

江就業尭捌 ゴ管理合繊

鞠
簿

、則
契

名
帳

欝
欝

激
語
労
賃

●

●

旦

●

入社当日持参すぺき書類.

新入社員を採用した時1工達やかに新入社員に対して当日の出社時刻、出社湯

里嬉妻姦欝欝甕難嘉手纏議 緩緩縞織竃鶏崖翼欝よう

採用通知/卒 業函i明書/成 績証明書/各 種免許証・資格証/印 章など

【ペー ジの トツブ】

会社が社員に対して交付する資料・物品

会社ぱ新入社員に対して以下のような書類や物品を交付します。

社是・就業規則・諸規定集/社 員手帳・社員心得/社 章・名札/会 社組織

険被保険証/社 員寮名簿/各 種事務品/制 服など

【ペー ジの トップ】

雛竺耀蜜灘鍵裂麟㌶甑騒鶴繋麟豊叢雛薮書聲

身長・体重覗 か 色覚・聴力の検査/血 圧の測定/肝 機能検査/血 中脂質
検査/尿 検査ノ心電図検査/貧 血検査など

【ペー ジの トップ】

試製鯛

灘麓籔灘麗磐磯護籔麟 濫悪目籠臨灘i響塔
一やアルバイトを含めた従業員が常時10人 以上になる場合は、事業所は、就業規則を作成し

て所轄の労働監督署長に届姪出る必要が生じますρ

【ペー ジの トップ】

労働契約

図7.1
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基本給/諸手当/時 間外/休 日または深夜労働に対する割増賃金の
額/賃 金の'支払臼/締 め切り日など

欝蹴 拓鑑窮議墨髭欝欝£欝%縫!響髪纂
髭薮灘蕎雰纏i灘翻i㌶鷺面繋撃蒸窪鍵
・`ヂ鍵雛罐 詰鐙 蘂 欝纏i罐整細 編

労働者名簿の作成

【ペー ジの トップ】

社員を新しく雇い入れるにあたっては、必ず事案所報に労働者名簿 を作成して下さ

㍊礫緯機 織 麟 離驚 は僚艦 瀕㈱ ま甑鋤
労働者の氏名および性別/労働者の生年月日/労働者の本籍および住所
/従 事する業務の醗/入 社の年月旦/解 雇、退職または死亡の年月日
など

賃金台帳の作成

【ページの トップ】

轟欝欝i璽饒露篇紮歳麟竺麗謡緩解総 捲竺瀦
労働者の氏名および性別/賃 金計算期間/労 働日数/労 働時間数/休 日,

翼墾鑑講驚離離當綴織鍛織豊竃
労働者名簿と賃金台帳は、併せて作成するζとも可能です。

【ペ ージの トップ】

図7.2
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垣適用範囲 、
事i退凝事由別iめ支給"
魯退職金の擬 きの梛ナ方
◆曳綱 の決定
◆i算定藻礎頼め決玲方

●支給率φ決め古

本ダウンロードコンテンツは、退職し、退職金を受けた労働者が 今までいた会社にどんな書

耀 齢 撒 罐 瀦 綴 織 罐繧誇i崇建 舳 くてはならないカ・と

入社の場合と同じように、退職の場合でも、退職者のタイプに よって、会社側の作成する書

類は変化してきます。本ダウンロードコンテンツは そのような退職者のタイプ別に、退職者、

会社側の必要とする書類をパックにしています。

ダウンロードコンテンツは、そういった退職した後の手続について詳細にまとめていますが、こ

の解説編では少しくそれ以前のこと一退職金規定一について解説してみたいと思います。

労働基準法による規定 ,

労働基準法屯{ま退職手当について次の通り定めています。

◆饗慧露量遷誌磯 搭ぽ麗凝綴
‖犠楚麓

。退職手当だっいて、労働者の同意があね・ば銀行振出小切手、郵便為替な

.:着篭 護灘i欝 欝i欝!,条)

【ペ ー ジの トップ】

適 用 範囲 ..

蓼禦璽潟纏記灘 ㌶鑑‡灘 ε鉱耀儀膿鶴購箆

鷺羅嚢膿灘　霧離離雛 蓑鰭 蘂て

【ペ ー ジの トップ】

退職事由別の支給

定年退職/会 社都合による退職/自 己都合による退職/業 務災害による退
懸/私 傷病退職/休職期間満了0による退職/早 期勇退退職/役 員定年退

退職の形態が上記のひずれかに該当する場合は、事由別に退職金を支給し

耀襟 裏嶽 繍灘鵠濃凝護魏繋 り縦 形駒

よ述のように退職の形態によって支給額「=格差を付けるのが一般的です。

【ベー ジの トップ】

退職金の格差の付け方

図8.1
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2.2図 版

2.2.2各 種 解 説 ペー ジ

舞鶴 ㌶綴縷繊麗たi欝欝 薯籔熱鐘嵩耀鑛9聖。

嚢難露難i灘 欝 霧犠讐鑑譜灘 論叢

支給額の決定

【ページの トツブ】

難壁㍊鍵 聾麗麗讃躍磯蒜鍵 ≧箋雛鍵姦莞窪。
Zk算 定基礎額と支給率をどのようにLて決めるかを検討する必蔓があります。

算定基礎額の決め方

【ページの トップ】

算定基礎額の定め方には、大別'して以下の3つ があります。

.・・基本給による毛の(基準内賃金の基本的部分を含む場合もある)
◆基本給をベースに加減したもto(一基本給にr定 率を乗じたものL基 本給に

・繊i鍵 裂i裂議 したもの

支給率の決め方

【ページの トツブ】

退職金の支給額ぽ.長 期勤続者ほど高くされるのが一般的です。従って勤続年数
別に支給率が決定されなくてはな∪ません。.

【ペー ジの トップ】

図8.2
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2.2図 版

2.2.2各 種 解説 ペー ジ

〆.病 ・冶 、 、㌦吊 ふ'^'で;
.マ.・ 誕 暮驚ET。◎o鯖

、効
・ ・'、 ・♪… ☆ 、 、',・'

)!;1)f》 ÷}♂,t..,.ごt}

提案・員o観 休暇につoで フ、

◆労、働基準蜜め規定
◆額 縁蝦の延長.
方産繭添班:
婁鹿緩休暇
. ,産前産後雌 の餐妃休暇

以下に産児休暇に関する概要をまとめてみます。

労働基準法による規定

:第65条:t使 用者はざ6週間〔・多胎妊娠の場合にあっては、1、4週間)以 内に出産
する予定の女性が林業を請求した場酬 こおいては.そ の者を就業させなくてはならな
い。

鑓鷺曇麟郷罐理繊罐楚覆纏縫搬瀧 纏㎏麟§
と認めた業務に就かせることは、差し支えないg

【ペー ジの トップ】

》

産児休暇の延長

}譲聾鵠鑑ξ麗鑛i霧隠籍藍綬踏謡講 羅謹三
更に97年 改 正でs多 胎妊娠の産前休暇は14週 間に延長されました。この部分の
施行期日・は11998年4・ 月1…日です。就巣規則や労働協約の産児休暇がこれより少
ない場合は、-Ptちに改正しなくてはなりません。.また、改正されていない場合でも、

誓鷲鍵舞㍑難慈壁織 懇欝蔑i鶏灘熟蚕蓬鷲翻縫

【ベー ジの トツブ】

産前休暇

出産予定日の6週間前(多胎妊娠はτ4週間前}からどることが できますが、実際の

灘羅1難離離 繹鍵叢叢
【ベー ジの トツブ】

産後休暇

出産の翌日:から数えて8週 間の休暇が定められていますが、このうち6週 間ほ強制
1的な休暇で、使用者がi読葉を命令することが出来ないのはもちろん、出産した女性
の側からも就業を,申し出ることはできませんも
6週間以降IX奉 人力端 末宇ればLL医師が健康に支障がないと'認めた集務に就く

瓢 縫蕊麟 書鰍 脚 継 肺砺 力'ら隷を嚇する二とが出来

欝 欝罐i艦 灘協㌶複鰹閨纏 鍵慧 鵠鴇誌纏姦こ
i薗罐縫 慈磯蕊 鍵 ㌧達識 悪露鯉 欝 欝甕羨纏警手9原

支給額の決定
【ペー ジの トップ】

図9
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従業員Φ育児 ・f濃抹劇 ご◎`叉 ‡

育児休業紅ロ鍵1

.・◇ 育児休葉の対象…者
・法舞の適用『除酒渚"

亨・・労働 窃南 頭 る適用除外

蚕'笥i{息休菜切権利の性格

介護体剰=憤c～て
◇奇き難 業の対象者'
・法律め適用除外者:
骨労使協定によ6.va用i除外
舷要介護状態;とば?

牢介緋 牒 朝醐 φ性格 ・

以下に育児・介護休業に関する概要をまとめてみます。

育児体菜の対零賓

嚇 縮 緬 縫 製 慧謙 耀 慧蒙藩霊鐵鍵

:罐纈欝 灘 糟運育児体縦 〔た堀磁蹴 倒鰯な場合を
翰iいて」司{の 子にっき育児休業をとれません。

【ページの トップ】

法律1・～適用除外者.

ξ]・々雇用される者、期間を定めて雇用される者ぱ、育児休業Φ対象から除外勘 ま
す。

【ベージの トップ】

労使協定による適用除外、

譲 鋸盤 遼購i霧灘i灘 竃竃欝濫i耀

膿 羅縫欝欝綴 織 罐蕎露纏時間が2日以
O負 傷、疾病又は心身の障害により子を養育することが困難な状態でない
者

8鰹 驚階 差欝欝2露語江為

、㌶鑑 覆輪 蹴 曝 して1年以内に願 縣が翻 ること

8縄 認麟 嬬i麟9饗 欝できる㈲、号瞳 当す微
働者

【ペー ジの トップ】

育児休集の援契の性格、

事業主…は、要件を満たした労働者の育児休業の申出を拒むことはできません。すな

確寒雀馨犠曙齢露嶽魏摺殿軍盤1窪鷲蕎掩違雲霧麓
利です。事業主は就禁規則に育児体菜の規則を定めなくてはなりませんが、就巣

曇離 離i㌶竃纏羅罐議欝欝麓懸 念責時・出」という要件さえ融 鰭ば
、育児休菓の時期や期間を事業主の都合で変更するこ

とは、いっさいできません。 、,・1醸嶽藁墓i嚢響熱雲建灘鵠麟精謀議i纏縫語誌鶴

条第2項で認めら九る場合を除き、育児休業の時期を変更する;とはできません。
,

図10.1
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2.2.1各 種 イ ンデ ックス

介黄体象の対象煮、

【ページのトップ】

蕪議難難難難灘騰轟轟豊
麗讐`霊異銭禦慧呈露冷錨麗駿 あま調鵠♂露馨業

法律で適用除外される労働者

【ページ の トップ】

累卵 用:さ樋 翻 蹴 疎 鮪 畝赫1志頒 瞬 ㈱ 象から細 越

労使協定によって適用除外される者

【ペー ジの トップ 】

労使協定で定めれ{薫.次の者を介護体桑の対象から除外することができます。

漂i駿嬬 灘 饗 する者

「要介髄状態」とは

【ページ の トップ】

講 籔敵 霧緩謀i欝殿 堂響謝,項昌農耀 舗

鍵蹴 魏定 項:購 樋 蜘 ま中庄熾 工 かう・その雌 が繊

介護休業の権利の性格

【ペー ジの トップ】

薯業主{塾要燈を満たした労働者の介護休業⑳申出を拒むことは出来ません。育

繧 綴 織 灘i饗 麓 縮 織 蕊欝 だ{櫛 蹴 る権利で欝C
鋤は:1999鰯旧以昧 それま砿 糠 主の努力翻 にとどま∪

【ベー ジの トツブ】

図10.2
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ダ ウン ロー ドコ ンテ ンツ

株式会社を設立(発 起設立)す るまでの手引き

～ ここでは、現物出資による資本組み入れば想定 してい ません ～

1.は じ め に

会社の設立は、費用の面か ら見ても、 そのため に費やす時間の面か ら見ても、商業登記

の中で も最も大きいものです。作 成する文書の量もずいぶんと多 くな ります。

この手引書 は、その一連の流れ をわか りやす く解説す るとともに、所収 の文書作成用の

ファイル を、 どの準備段階で作成 しておくものか明確にす る役割 を担 ってい ます.

手引書 を一読 して殼立 までの大体 の流れ をお掴みになった あと、 その順 にな らって、記

述例 ドキ ュメン トを参考に、 ご自分で必要書類 を一つ一つ作成 してい ってみて下 さい。

2.会 社設立に必要な費用

株式会社 を設立するには最低で も1,000万 円というお金が必要なこ とはよく知 られ

てい ます(最 低 資本金)。 しか し、 会社 を設立する上で必要になるお金 はそれだ けでは足

りませ ん。 それ はもちろん1,000万 円 とい う額か らみれば、僅少な額 ですが、設立の

登記をす るまでに、おおよそ以下の ような費用がかかることは、頭 に入れておいて下 さい。

● 定款の認証を受ける際の収入印紙代

● 定款認証手数料

● 謄本証明料(¥250円/枚)

● 登録免許税

● 金融機関へ支払う手数料

● 印鑑証明書の発行

● 会社の実印、銀行印等のはんこ作成料

¥40,000円

¥50,000円

(約)¥1,500円

¥150,000円

(約)¥50,000円

¥500円

(約)¥50、000円

計 (約)¥342,000円

この程度は、設立登記 までの必要費用 として見積 もっておく必要があ ります。

CopyrightJUSNET.comInc.
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3.設立 までの流れ

類 似商 号 調 査.、・一 目的の適格性⑳確認.㌦
ち 　ニ 　 ド ハ ロ　ジベア ノ ロジ払 込 金 融機 関 の 調査

,.、(注1)
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株式の払込み (注5)

取締役会の開催 (注6)

取締役 ・監査役の調査(注7)

灘 講 難壁 …1麹'、叢 難 ・

盟欝離 離観灘
繍 蜘 灘徽灘 撫.麟 縫 嚢i難.1嚢

(注1)

議 事録 の作成 を行 う前 に以 下 の項 目につ いて調 査 して お きます。

1.類 似 商号 の 調査

2.目 的の適 格 性 の 確認

3.払 込金融 機 関 の調 査

CopyrightJ'USNET.comInc
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薗調査書

圏設立登記申請書1

態澄記用紙と同一の用紙

⑬代表取締役の印鑑紙

⑬印鑑届書
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1.類 似商号の調査

○ 他人がすでに登記 している商号

○ 類似の商号 と見なされる商号

上記2点 に該当する商号によって、 同一市区町村 内で同一 目的のための登記 はで き

ませ ん。そこで、設立 のための文書 を作成する前 に管轄 の登記所 に行 き、「商号調査

簿」 のファイル を調査 します。商号調査簿閲覧申請は、登記簿 ・商号調査の閲覧や登

記簿 の謄抄本 ・全部証明の交付 申請 をする際の共通用紙、(登 記所窓口備 え付 けの統

一申請書)に て行い ます。(こ れは、無料 にて貸 し出 しして くれます)。

類 似商号 にあたるか どうかの判定 は、非常に難 しいので、疑問のある場合には、管

轄登記所の係官に聞かれるよ うおすすめ します。自分では類似 商号 にあた らないと思

って手続 き しても、登記所の取 り扱 い上は、類似商号 にあたるとされることがあるか

らです。

2.目 的 の適格性の確認

会社の 目的 は、会社が営む事業が何であるかを知 りうる程度に明確かつ具体的でな

けれ ばな りません。実際にどの ように記載 したらよいかわか らないときは、類似商号

調査 に使用する 「商号調査簿」の 目的欄の記載を参考 に して原案を作成 して下さい。

目的 の適否の判断は、最終的 には登記 を申請する登記所の登記官がすることにな りま

す。類似商号調査と同時にあ くまでも直接登記官と相談するように して下さい。

例 えば 「飲食店経営」 とい う目的 は、誰が考えても目的 と して適格なものと考え ら

れます。 しか しこの ように確認の必要がないと思 った場合 でも、直接登記官に確認 し

た方が無難な措置 と言えます。

3.払 込金融機関の調査

会社設立の登記申請 の一連 の流れの中で、金融機関に対する払込みの委託は、定款

の認証 を得た次段階 に位置づけられるのが通常ですが、事前の取引の有無、本店支店

所在地の関係 から、払込みの委託が不可能な場合が ままあります。

定款の認証 を得た後 に、 は じめて払込金融機関についての調査 を行 うのではな く、

類似商号 の確認、目的 の適格性の確認 など、書類作成前 に確認 してお く事項 と一緒 に、

払込の可否 について も直接金融機 関に問い合わせ、調査 しておくと良いで しょう。

またも し可 となれば、ついでに出資金の払込みを行 う際の必要書類 についても確認

しておきます。 これは、金融機関 によって多少、提出する書類 が異なるケースがあ り

ます。
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発起設立における株 式の払込 は、金銭出資が きちん と行われたことの確認のため、

発起人が払込金融機 関と して定めた銀行 また は信 託銀行 において しなければな りま

せ ん。会社の設立 に際 して株式払込金 の払 込み を取 り扱 うことがで きる金融機 関

は、以下の通 りです。

銀行/信 託銀行/相 互銀行/長 期信用銀行/信 用金庫および信用金庫連合会

信用協同組合および信用協同組合連合会/農 業協同組合および農業協同組合連合会

商工組合中央金庫/労 働金庫、労働金庫連合会

上記の金融機関 において は、本店でも、支店で も取 り扱 うことができます し、 また

必要に応 じて複数 の金融機関 を選ぶ こともで きます。

(注2)

発起人会議事録 と発起人決定書の作成

1.発 起人とは何か?

発起人 とは、物事 を企画 ・計画 して始める人、事業を起 こす人のことを言います。会

社の設立はこの発起 人が設立合意するところか ら始 まります。

法律の上で発起人は、会社設立の企画者 として定款 に署名 した者 と定義され てい ま

す。ですから極端 に言 うと、会社の設立企画 に実質的 に参画 していな くても、定款 に発

起人 として署 名 した場合 には、発起人 とい うことにな ります。

但 し、その逆に会社の設立企画に実質的 に参 画 したものについては、定款 にその記載

がな くとも、疑似 発起人 と しての責任 を問われる こともあ ります。(商 法198条)

2.発 起人の員数及び資格

1人 以上であれば何人でも差 し支えあ りません。 したが って、発起 人が1人 で会社 を

設立 することも可能 です。

なお、発起人の数が多い方が よいか とい うと、必 ず しもそ うとは限 りません。実際問

題 と して、発起人の数があま り多いと、定款 の作成な ど、設立の作業を行 う面で手数の

煩雑 さを生 じることにな りますのでご注意下さい。

発起人の資格については特 に制 限はあ りません。他の法律 によって発起人 となること

ができない場合のほかは、 自然人であると法人であるとを問わず、発起人となる ことが

できます。
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3.発 起人会議事録 と発起 人決定書

発起人 となるべきものが2人 以上の場合には、それらの者が協議 して、設立事務

の分担、発起人の代表(発 起人総代)を 決めるともに、設立 しよ うとする会社の事業

目的、規模 、資本 の額等 を確定 し、 出資金の調達方法等を決める ことが必要です。 こ

れ らの事 項は、発起人 とな るべ き者 が集 まって、互いに話 し合い、口頭 で決めても よ

いのですが、通例は、書面 を作成 し、これ をお互 いに確認 し合 うとい う形 がとられて

います。

この議事録 を発起 人会議事録 と言います。 これに対 して、発起人が1名 の場合、「発

起人決定書」 を作成 します。

も しも現物 出資によって資本金へ組み入 れを行 う場合 は、その明細 を別紙 にまとめ、

議事録 には、 「別紙のとおり現物出資 を行 うもの とすること」 とい う断 りをいれます。

(注3)

定款の作成

定款 は、必 ず書面 に記載 して、公証人の認証 を受けな くてはその効力 を発 しない、 い

わば、株式会社の憲法 とでもいうべ き性質を有する文書です。

定款 を作 成する とは、会社の組織 ・活動 を定める根本規則 を確 定 し、 これ を書面 に記

載 することを意味 します。

定款 の記載事項 には、

1.絶 対的記載事項

定款 において必ず記載 しな くてはならない事項を言います。

2.相 対的記載事項

記載すると法的な効 力を持ち ますが、記載 しないと法的な効 力を持たない事

項 を言い ます。

3.任 意的記載事事項

記載するか どうかは会社の自由ですが、記載 した場合、会社の正式な決 ま り

とな り拘束 される事項 です。定款変更 しない限 り法的効 力を持ちます。

の3つ があ ります。本 コンテンツで用意 してい る 「記述例_定 款」では、絶対的記載事

項以外は、 その後会社 を運営 してい く上で、実務上必要な項 目のみを選定 して記載 して

い ます。実務的 に不必要な事項 を多 く抱えて分量が多 くなるの を回避 して、B4版1枚

に収 まるオ リジナルの定款(全16条)を 用意 しています。以下 に当社オ リジナルの定

款 の記載事項 を上記3点 に分 けて明記 します。
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1絶 対的記載事項

第1条 商号

第2条 目的

第3条 本店所在地

第4条 公告をする方法

第5条 発行する株式の総数及び額面株式1株 の金額

第13条 設立に際 して発行する株式数

第16条 発起人の氏名及び住所並びに引受株式数

2、相対的記載事項

第6条 株式の譲渡制限に関する規定

第7条 招集及び議長

第8条 取締役の選任

第9条 取締役の任期

第10条 取締役会の招集及び議長

第14条 最初の取締役の任期

3.任 意的記載事項

第11条

第12条

第15条

代表取締役

営業年度及び利益の配当

最初の取締役及び監査役

(注4)

定款の認証

法律 では、次のように謳われてい ます。 「定款 ハ公証人 ノ認証 ヲ受 クルニ非ザ レバ其

ノ効力ヲ有セズ」(商 法167)

1.公 証人

公証人 とは、公証 人役場 とい うところで、公正証書 の作成や定款 の認証な ど

の事務 を行 ってお り、各法務局 ・地方法務局に所 属 しています。定款の認証 と

は、この公証人 に、今 か ら自分 が作 ろ うと している会社 の根本規定 を記 した定

款 を、設立登記に先だ って事前チ ェック してもらうことです。

公証人は、提出された定款 を預 か り、以下の点 をチェック します。
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○ その定款 が法律 に従 ってきちん と作 られているか どうか

○ 定款が確 かに発起人によって作 られ、署名されたものであるか どうか

認証 しても らう公証人は、誰でもよいとい うわけではあ りません。

定款の認 証事務 は、会社の本店所在地 を都道府県単位で管轄する法務局 ・地方法

務局所属の公証人が取 り扱い ます(公 証人法62/2)。 たとえば、会社の本店所

在地が渋谷 区である場合には都内の法務局所属の公証人の認証を受 けることが必要

です。これを他府県の法務局所属の公証人に認証を依頼 しても、受理 され ませので、

お気 をつけ下きい。

2.公 証 人役場 に持参 するもの

(1)定 款 は3通 提 出 します。

1通_..公 証人役場 に原本 として保存 されます。

1通_..会 社保存用の原本 として公証人役場から認証 した うえ還付される。

1通.....公 証人役場か ら謄本 として交付 を受け、これを設立登記 申請書の

添付書類 として登記所 に提出 します。

(2)委 任状 と印鑑証明書

委任状 定款の作成が終わると、本店所在地を管轄する公証人役場 に発起人

全員が直接出頭 し、定款 に氏名を書いて押印 し公証人の認 証を受け

るのが原則 とな りますが、これが出来ない場合 には、代理 人に定款

認証手続 きを委任することも可能です。(そ の場合委任状 が必要 とな

ります)。

印鑑証明書

定款の認証の依頼 をするには、発起人全員が公証人役場に出向 くか、

代理人に委任するか どうかを問わず、発起人全員の個人の印鑑 につ

き市 区町村長の発行する印鑑証明書 を提出することが必要 です。 ま

た、代理人によって認証 の嘱託手続をとる場合には、代理人の印鑑

証明書 も必要です。ただ し、代理人が発起人である時はその必要は

ありません。

3.収 入印紙 と認証手数料

提出する3通 の定款の うち、1通 の表紙 の裏面に収入印紙4万 円をは り、消印 し

た上で提出する ことにな ります。 これが、上記1で 箇条書 き したうち、公証人役場

に原本 として保存 される定款 とな ります。

また、認証手数料 と して5万 円が請求 されますので、用意 しておいて下さい。 こ

のほか謄本 の交付料 も必要です。 この金額 は変更され る場合がありますので、 ご注

意下 さい。
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(注5)

株式の払込み

公証人役場で定款の認証を受けた後、今度は会社を代表する発起人(発 起人総代と言い

ます)は 各々の発起人が引き受けた出資口数に見合った出資金(資 本金)を 全額、最初に

確認をとっておいた払込金融機関に払い込むための事務手続きを行うことになります。こ

の株式の払込事務手続きに必要な書類は、次のようになります。

○ 株式払込事務取扱委託書

○ 発起人会議事録(又 は発起人決定書)1部

O発 起人の印鑑証明書(発 起人が2人 以上の場合は発起人総代のもの)

○ 認証を受けた定款の写 し1部

1部

株式の払込取扱いの委託事務 に係 る手数料 と して、払込金額 の1000分 の2.5、 つま

りO.25%ほ どかかるので用意 します。 こうして、払込み が完了すると、払 い込んだ金融

機関か ら、「株式払込金保管証明書」が交付 されます。 この証明書 は、後 日の 「株式会社設

立登記 申請書」の添付書類 とな ります。そ して株式会 社の設立登記が完 了後、払込金融機

関か らこの保管金の返還 を受けることにな ります。

なお、現物出資(不 動産、機械設備、 自動車な どで裁判所が選任 した検査役の検査が必

要である)の 定めが定款 にある場合は、 出資金の払込 み と同 じ時期 に 「財産引継 書」の提

出を出資者 に求めて、代表する発起人宛 に届 け出させ ます。 そ して定款 には定款別表 を挟

み込んで割印 し、「現物 出資については別表の通 りである」旨を記載 しておかなければな り

ません。

(注6)

取締役会の開催

1取 締役会の開き方

最初 の取締役 ・監査役が決 まった ら、選任 された取締役 によって取締 役会を開 く必 要が

あります。取締役会を開 くには、原則 と して会 日よ り一週間前 に、各取締役 および監査役

に対 して、招集通知を発する必要があ りますが、取締役 および監査役全 員の同意があれば、

招集手 続 きを経ないで開 くことがで きます(た だ し、資本の額が一億円以下の小会社の場

合には、監査役 に対す る通知や監査役の同意は必要 ありません)。 この取締役会の招集手続

は、選任 された取締役 であれ ば、誰でもできるもの と考 え られ ます。取締役会での決議事

項は次の ものです
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1.代 表取締役 の選任

定款の規定 に従 って、一人以上の代表取締役 を選任 しな ければな りません。

2.本 店設置場所の決定

定款 を作 るときに決めたのは、本店の 「所在地」、つ まり本店をおくべ き

市町村(ま たは区)ま でですか ら、その中で本店 をどこにお くかを、つ ま

り何丁 目何番地 に置 くかを決めなけれ ばな りません。

2取 締役会議事録

取締役会が終わったら、議事録を作成する必要があります。この取締役会議事録も、

設立登記申請の際に添付する必要がありますから、会社保存用とあわせて、計2通 作 ら

なければなりません。本例では代表取締役がその場で就任することを承諾したことを取

締役会議事録に記載しておりますので、別に就任承諾書を作成して添付する必要はあり

ません。取締役会議事録に上のように記載をして、代表取締役の就任承諾書にかえる時

は、代表取締役に選任されたものが、議事録に、市町村長に届け出た実印を押す必要が

あります。他の取締役が取締役会議事録に押す印鑑は、この場合、認印でもかまいませ

ん。

(注7)

取締役 ・監査役 の調査

ここでは、「調査書」 を作成 しますが、「調査 書」は現物 出資のある場合、ない場合 と2

通 りで調査内容及び記述 の仕方が変わって きます。本例では現物 出資のない場合 を想 定

して調査 内容、及び記述例(記 述例_調 査書.doc)を 作成 しています。

取締役および監査役 は、設立手続について、次の事項 を調査 しなければなりませ ん。

① 会社の設立に際 して発行する株式の総数の引受けがあったか どうか

② 引受けのあった株式の払込み(お よび現物出資の給付)が あったか どうか

(商173条 の2)

取締役 ・監査役 の調査 の結果、違法又は不当な事項が あると認め られ るときは、各 発起

人 に対 してその 旨を通告 しなければなりません(商173/211)。

調査結果が相 当である場 合の調査書は、商業登記法によ り、株式会社設立登記 申請書の

添付書類 とされてい ます(商 登801V)の で、本例では現物 出資のない場 合に関 し、違

法 ・不当な事項 は認め られなかった場合の記述例 とな っております。
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(注8)

設立の登記 申請

1総 説

取締役会 と取締役、監査役 による株 式の引受 けおよび株 金の払込いの調査が終 了 したら、

い よいよ最後の手続きである株式会 社の設立登記 申請 を行 うことにな ります。

これ までの手続 きによって、定款 がつ くられ、株式の引受け ・払込みがなされ、役員の

選任 も行われて、会社 としての実体 は殆 どで き上が ってい るわけですが、設立の登記 が完了

しないと、正式に会社 と して成立 し、法人格 を取得 したことにはな りません。本店の所在地

を管轄する登記所において設立登記 をする ことによって、会社が成立 します(商 法57条)。

(な お、設立 当初か ら支店 を設 ける場合 には、本店の所在地 を管轄 する登記所 において設

立登記 を した日の翌 日か ら起算 して2週 間内に、支店の所在地 を管轄する登記所に対 し

て設立登記の申請 をしなけれ ばな りません。本例では省略。)

2登 記の申請 の仕方 および登記申請人 について

登記の申請 は、法律 で定め る一定の方法に従 って作成 された書面 によ って しなけれ ばな り

ません(商 法17条)。 したが って、 口頭、電話な どによることは認め られません。 この 「法

律で定める一定 の方法 に従 って作成 された書面」の ことを登記 申請書 と言います。 この登記

申請書 には、登記 を求める事項の成立 を証明するため、複 数の書面の添付が要求 されていま

す。設立 フローの各タイ ミングで作成 してきた書類の多 くが、登記 申請書の添付書類 とな り

ます。登記の申請は、登記 申請書 に、 これ ら添付書類を添付 して、登記所に提出す るとい う

方法によって行 うことにな ります。

設立登記 の申請 人は会社で あ り、実際 に申請 を行 うのは代表取締役 です。(代 理 人等 に依

頼することももちろん可能です)。

3登 記の申請期間

発起設立 による設立の登記 の申請 は、本店所在地 において、原則 と して取締役 および監査役

の調査の手続(商173条 の2)の 終 了日の翌 日(民 法140条)か ら起算 して2週 間以内

に しなけれ ばな りませ ん。も し、登記 の申請 を しない うちに、その期 間が経過 して しまった

場合でも、登記 の申請 は行わな くてはな りません。登記の申請期間が経過 した後 にな された

申請であ っても受理されます し、登 記が されれば、その効 力(会 社の設立)に なんら影響が

ないわ けですが、定め られた期間内 に登記の申請 をすることを怠 ります と、100万 円以下

の過料の制裁が科せ られることもあ ります(商 法498条)か ら、注意 して下さい。
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なお、株式払込金の返還を受けるためには、本店の所在地において設立の登記が完了し

たことを証する書面(登 記所が発行する登記簿の謄本か抄本、代表取締役の印鑑証明書

等)を 払込取扱金融機関に提出しなければならない関係上、設立手続終了直後に設立登

記の申請をするのが通例です。

4登 記所に提出を要する書面

本店の所在地 において株 式会社の設立の登記 を申請する際、登記所 に提出 を要す る書類

は、つぎの とお りです。 これ らの書類(登 記 申請書、添付 書類な ど)は 、全て1部 だ け

提 出すれ ば足 りますが 、 これ に関 しては他の書類 同様、2部 作 っておき、1部 を控え と

し会社の記録 と してつづってお くと、後日の参考 にな ります。

登記に必要な書類

① 登記申請書1通

作成の仕方 は、記述例_登 記申請書.docを ご覧下さい。

② 登記用紙 と同一 の用紙 下記の通 り

設立の登記にあたっては、登記すべ き事項は、登記 申請書には直接記載 しないで、

登記用紙 と同一 の用紙 に記載 して提出することにな ります。収納 ファイルの具的

な記述例 は以下 のようになっています。

001記 述例_登 記用紙 と同一の用紙(商 号 ・資本欄)

002記 述例 _登記用紙 と同一の用紙(目 的 ・予備欄)

OO3記 述例_登 記用紙 と同一の用紙(役 員欄)

004記 述例_登 記用紙 と同一の用紙(目 的 ・予備欄)

な お、ここに収録 した 「登記用紙 と同一の用紙」 はすべて記述例です。 この用紙

は登記所 に行 けば無料でも らえます。

登記用紙 と同一 の用紙 の作成 にあた って、一般的に留意すべき事項

1登 記用紙 と同一の用紙が2枚 以上 になっても、契印は要 りません。次の3「 申

請人印」欄 が各葉 に設 けられているためです。 また、他の書類 との間にも、契

印はい りません。

CopyrightJUSNET.comInc.
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2登 記用紙 と同一の用紙の毎葉の欄外左下隅 にある 「申請人印」 とある箇所 に代

理 申請のある場合には代理人が登記 申請書 に押 した印と同 じ印 を押 し、代表取

締役が自ら申請する場合には登記所 に届け出 しよ うとする印を押 します。

3登 記用紙 と同一の用紙は、登記申請書や添付書類 と一緒 にとじないです ぐにと

り外 しがで きるように、ク リップなどで とめて、登記申請書 に添 えて提出 しま

す。

4こ のように して提出された登記用紙 と同一の用紙 は、登記官が登記を申請 する

際 に、登記申請書から取 り外 して、登記簿 につづ りこみ、登記用紙 として使用

す ることができるものですか ら、申請人においてもその取扱 は慎重を欠 くこと

は できません。

③定款1通

定款の認証を受けた際に公証人から交付を受けておいた 「定款の謄本」を登記申

請書の添付書類として提出します。

④株式の引受を証する書面

これは、発起人が株式を引き受けたことを証明する書類ですが、定款に、発起人

が引き受ける株式数と引受価額を記載 してあるときは、その定款の記載を援用す

ることができます。

⑤払込を取り扱った金融機関の払込金の保管に関する証明書

これは、会社が設立に際して発行する株式の総数について、払込みがあったこを

証するために、登記申請書の添付書類として提出するものです。払込金融機関か

ら交付を受けた株式払込金保管証明書がこれにあたります。

⑥発起人が取締役および監査役を選任したことに関する書類

本例の場合は取締役を選任 したことに関する書類は定款、監査役を選任したこと

に関する書類は、就任承諾書となります。取締役の場合、定款に選任の規定がな

い場合、発起人会議事録をこの書類とすることが出来ます。

⑦取締役 ・監査役の調査書1通

取締役 ・監査役の調査書を登記申請書の添付書類として提出します(商 法80条)。

⑧取締役会議事録1通

代表取締役の選任等に関する取締役会の議事録を登記申請書の添付書類として提

出します。

⑨取締役 ・監査役が就任を承諾したことを証する書面

取締役 ・監査役が就任を承諾 したことを証する書面を登記申請書の添付書類とし

て提出します。本例のように、定款で取締役 ・監査役に決められたものが、発起

人として定款に署名または押印 している場合、定款がこの書面にあたります。

一52－
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⑩代表取締役が就任を承諾したことを証する書面

代表取締役が就任を承諾したことを証する書面を登記申請書の添付書類として提

出します。本例のように、取締役会の議事録に、代表取締役に選任されたものが

取締役会の席上で就任を承諾した旨の記載があり、その者の署名または記名押印

があるときは、その議事録がこの書面にあたります。

⑪代表取締役の印鑑証明書

⑩の代表取締役が就任を承諾したことを証する書面が、本人の意思に基づいて真

正に成立したことを担保するために、登記申請書の添付書類として提出するもの

です。この印鑑証明書は、代表取締役個人の実印について、市区町村長が発行し

た印鑑証明書であって、有効期間は特に定められていません(た だ し、この印鑑

証明書を代表取締役の印鑑届書⑫に添付を要する印鑑証明書として援用する場合

には印鑑届書に添付を要する印鑑証明書は発行後3ヶ 月以内のものに限るという

制限がありますので、これを満たすものでなければなりません)。

⑫代表取締役の印鑑届書 ・印鑑紙

登記の申請人となる代表取締役は、登記所に会社代表者としての印鑑を届け出な

ければなりません。この印鑑届書 ・印鑑紙は、登記申請書の添付書類として提出

するものではありませんから、登記申請書の添付書類の表示のところに、これを

添付した旨の記載をすることを要しません。登記申請書に添えて提出すれば足り

ます。

(補正の有無の確認)

登記 申請書 を一度登記所 に提出すると、 それに不備が あるな しにかかわず
、登記

所では、い ったんそれ を受け付 けます。受 け付 けた後、担当の登記官がその調査

に入 ります。その結果、申請 を受理するか どうか判断され ますが
、 この手続 は、

設立の登記 のみな らず、全ての登記に関 して同様です。補正確認の日時は申請書

の提出時 に登記所で確認 し、補正 日に必 ず補正の有無 を確認 するよ うに して下さ

い。

登記が完了 しま した ら、必ず会社登記簿謄本と、代表取締役の印鑑証明書の交付

を受けて下 さい。会社登記簿謄本は、登記簿の複写 とな ります
。 これは、代表

取締役の印鑑証明書 とともに、後 に払込金融機関や、各公共機関への提出書類

とな ります。 また、登記 完了後、謄本の交付 を受けきちん と会社の記録 に綴 って

お くと、後 々の変更登記 の書類 を作成するとき大変便利です
。

一53－
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ダウンロードコンテンツ

株 式 会 社 設 立 登 記 申 請 書

商号 桜 ヶ 丘 株 式 会 社

本店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

登記の事由

平成 ○ 年3月30日 発起設立の手続終了

登記すべき事項

別紙 「登記用紙と同一の用紙」に記載のとおり

課税標準金額 金1,000万 円

登録免許税 金15万 円
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1 添付書類

定款1通

株式の引受を証する書面

定款の記載を援用する

株式払込金保管証明書1通

発起人が取締役及び監査役を選任 したことに関する書類

定款の記載を援用する

取締役会議事録1通

取締役 ・監査役の調査書1通

取締役 ・代表取締役 ・監査役が

就任 を承諾 したことを証する書面1通

取締役については定款の記載を援用する。

代表取締役については取締役会議事録の記載を援用する

監査役が就任を承諾したことを証する書面

代表取締役の印鑑証明1通

ほ

＼

(本店)

(住 所)

上記の とおり登記の申請をする。

平成 ○ 年4月1日

東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

車 請 人(商 号)桜 ケ 丘 株 式 会 社

東京都新宿区神楽坂○○○ 之 代

代表取締役(氏 名)桜 一郎 印 表

東京 法務局 渋谷出張所 御中
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(登録免許税納付用台紙)

＼
パ
ン !⇒

ii}一 一
(注)設 立登 記 の登録 免 許税 は、15万 円です。

(こ れ は注 です ので 、 ブラ ンクフォームに コピーす

る必要はあ りませ ん。)

登録免許税の収入印紙

現金納付領収証書等の

貼付台紙

この台紙の真 中に貼って下さい。

台紙 と申請書との間に申請人 または代理人の契印 を押 し

下さい。なお、収入印紙 と台紙 との間 には、割印、契印

等は一切 しないで下さい。

一56－
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枚数

　 　 　

商 号

桜 ケ 丘 株 式 会 社

4

`

平成 年 月.日 変更
}

'
平成 年 月 日登記

■

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

本 店

東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

　 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日

平成 年 月 日登記

公告をする方法

官報に掲載してする'

,' 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記

額面株式1株 の金額 金5万 円

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記

発行する株式の総数800株

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記

ず然,
印 表

平成 年 月 日変更 平成 年 月 日登記
11商

号 ・資本欄1丁
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変 更 年 月 日発 行 済 株 式 の 総 数

並 び に種 類 及 び 数
資 本 の 額

登 記 年 月 日

発行済株式の総数

200株 金10,000,000円

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

平成 年 月 日変更

平成 年 月 日登記

会社成立の年月日 年 月 日

登記用紙を起こした事由及び年月日

設 立

平成 年 月 日 登 記
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商 号 桜 ヶ 丘 株 式 会 社

本 店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

　

役員に関する事項

年 月 日 年 月 日

原 因 原 因

登 記 年 月 日 登 記 年 月 日

取締役 桜 一郎

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

取締役 椿 二郎

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

取締役 楓 三郎

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

東京都新宿区神楽坂○○○

代表取締役 桜 一郎

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

監査役 榎 四郎

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年.月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

之 代

印 表

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記　

員 欄1丁 登記官印
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役員に関する事項

「　

年 月 日 年 月 日

原 因 原 因

登 記 年 月 日 登 記 年 月 日

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記

平成 年 月 日 平成 年 月 日

平成 年 月 日登記 平成 年 月 日登記
1 　

-60一



3

版図

2

2

・

・

2

2

ダウ ンロー ドコンテ ンツ

商 号 桜 ヶ 丘 株 式 会 社

本 店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号
1

:

目 的

1. 食堂 ・レス トラン経営

2. 経営コンサルタント業務

3. オリジナル商品の企画、立案

4. 日用品雑貨の販売

5. 前各号に付帯する一切の事業

之 代『＼

印 表 目的欄
一

1丁
登記官印
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之 代

印 表

商 号 桜 ケ 丘 株 式 会 社

本 店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

　 その他の事項

　

株式の調度制限に関する規定

当会社の株式1よ 取締役会の承認がなければ譲渡することができない。

/

　

　

⌒1丁
備 欄

記官印
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取 締 役 会 議 事 録

平成 ○ 年3月30日 午前11時20分 より

東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号の当社創立事務所において、取締役会

を開催した。

出席取締役3名(取 締役総数3名)

取締役 桜 一郎 ば選ばれて議長となり、下記議案につき審議した。

第1号 議案 代表取締役の選任に関する件

議長は、代表取締役の選任につきはかったところ、全員一致をもって、次の

とおり選任した。なお、被選任者は その就任を承諾 した。

代表取締役(社 長)桜 一郎

第2号 議案 本店の所在場所の決定に関する件

定款の規定で1よ 当会社の本店は 東京都渋谷区 に置くこととなっている

カミ その所在場所をどこにするかにつき、議長は議場に諮った。その結果次の

ように全員一致 をもって決議した。

本 店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

以上をもって議案の審議を終え、午前11時40分 閉会した。

上記の決議 を明確 にす るため、この議事録を作 り、出席役員全員がこれに

記名押印する。

平成 ○ 年3月30日

(商号)桜 ヶ 丘 株 式 会 社

出席取締役 桜 一郎
実 価

印 人

出席取締役 椿 二郎
認 個

印 人

出席取締役 楓 三郎

③
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就 任 承 諾 書

私 は、平成○年3月26日 の 貴社 の監 査役 に選任 され ま したが、

その就任 を承諾 いた します。

平成 ○年3月27日

(住所)東 京都渋谷区恵比寿○○○

(氏名)榎 四 郎

(商号)桜 ヶ丘株式会社 御中

個

人

認

印

Copyright,JUSNET.CpmInc
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調 査 書

我々1よ 桜 ヶ 丘 株 式 会 社 の取締役 ・監査役に選任された

ので、商法173条 ノ2に 規定する事項について調査 したところ、法令もしく

は定款に違反する事項、または不当な事項は下記の通り認められません。

1会 社設 立に際 して発行する株式の総数(200株)は 平成○年3月26

日までに発起人により引受 けがあったことを認める。

2会 社の設立に際して発行する株式の総数につき、平成○年3月29日 ま

でに、その発行価額の全額(1000万 円)の 払込みがあったこと1よ

株式会社桜飯行渋谷支店の払込金保管証明書により確認することができる。

なお、発起人が受けるべき特別の利益、現物出資、会社設立後に譲り受け

ることを約束 した財産、会社の負担に帰すべき設立費用、発起人が受ける

べき報酬などの定めはない。

以上、商法173条 ノ2の 規定にしたがい調査 しました。

平成 ○ 年3月30日

(商号)桜 ヶ 丘 株 式 会 社

取締役 桜 一郎

個

人

認

印

取締役 椿 二郎

認 個

印 人

取締役 楓 三郎
個

人

認

印

監査役 榎 四郎
認 個

印 人
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2.2.3ダ ウ ン ロ ー ドコ ン テ ン ツ

定 款

第1章 総 則

(商号)

第1条

(目的)

第2条

当会社 の商号は、桜 ヶ丘株 式会社 とする。

当会社の 目的は、次の とお りとする。

1.食 堂 ・レス トラン経営

2経 営 コンサル タン ト業務

3.オ リジナル商品の企画、立案

4.日 用品雑貨の販 売

5.前 各号 に付帯す る一切 の事業

(本店所在地)

第3条 当会社の本店 は、東京都渋谷 区に置 く。

(公告 をす る方法)

第4条 当会社 の公告は官報 に掲 載 してする。

第2章 株 式

(発行す る株 式の総数及び額面株式1株 の金額)

第5条 当会社の発行す る株 式の総数 は、800株 とす る。

当会社の発行す る額面株式1株 の金額 は、金5万 円 とす る。

(株式 の譲渡制 限に関する規定)

第6条 当会社の株式は、取締役 会 の承認がなければ譲渡することができない。

第3章 株主総会

(招集及び議長)

第7条 当会社の定時株主総会は、営業年度末 日の翌日か ら2ヶ 月以 内に招集 し、

臨時株主総会は、必要に応 じて随時招集する。

株主総会の議長1よ 社長 が これ に当たる。社長 に事故があるときば、あ

らかじめ取締役会の定める順序 により、他の取締役がこれに代わる。

第4章 取締役、取締役会及び監査役

(取締役の選任)

第8条 取締役の選任決議について1よ 累積投票に依 らない。

(取締役の任期)

第9条 取締役の任期は、就任後2年 内の最終の決算期に関する定時株主総会

の終結の時までとする。

任期満了前に退任した取締役の補欠として、又は増員により選任された

取締役の任期は、前任者又は他の取締役の任期の残存期間と同一とする。

一68－
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(取締役会の招集及び議長)

第10条 取締役会は、社長が招集 しその議長 となる。社長に事故があるときは、

あらかじめ取締役会の定める順序により、他の取締役がこれに代わる。

(代表取締役)

第11条 取締役会の決議をもって取締役の中から代表取締役1名 を選任する.代

表取締役は社長とする。

第5章 計 算

(営業年度及び利益の配当)

第12条 当会社の営業年度は、毎年4月1日 から翌年3月31日 までの年1期 と

する。

当会社の利益の配当は、毎営業年度末日現在の株主名簿に記載された株

主又は質権者に対 して支払う。

第6章 付 則

(設立に際 して発行する株式)

第13条 当会社の設立に際して発行する株式の総数は、額面株式200株 とし、

その発行価額は、1株 につき金5万 円とする。

(最初の取締役の任期)

第14条 当会社の最初の取締役の任期は、就任後1年 内の最終の決算期に関す

る定時株主総会の終結の時までとする。

(最初の取締役及び監査役)

第15条 当会社の最初の取締役及び監査役は、次のとおりとする。

取締役 桜 一郎 椿 二郎 楓 三郎

監査役 榎 四郎

(発起人の氏名及び住所並びに引受株数)

第16条 発起人の氏名及び住所並びに引受株数は、次のとおりである。

東京都新宿区神楽坂○○○ 桜 一郎100株

東京都渋谷区神南○○○ 椿 二郎50株

東京都港区白金台○○○ 楓 三郎50株

平成 ○年3月26日 作 成

発起人 桜 一郎

発起人 椿 二郎

発起人 楓 三郎

CopyrightJUSNET.comInc.
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印 鑑 届 書

上記の とお りお届けします。

平成 ○ 年4月1日

本店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

商号 桜 ヶ 丘 株 式 会 社

届出人

住所 東京都新宿区神楽坂○○○

代表取締役 桜 一 郎 ③
東京 法務局 渋谷出張所 御中

(印鑑証明書は、この部分に添付して下さい。)

印鑑証明書 は、登記 申請書 に添付 したもの を援用 します。
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発 起 人 会 議 事 録

平成 ○ 年3月25日 午前10時30分

東京 都渋 谷 区桜 丘 町○ 丁 目○番 ○号 において、発起人3名 中 全員 が主席 し、

発起 人会 を開催 した。

桜 一郎 は選 ばれて議長 となり、開会を宣 し、ただちに議事に入った。

議 案 発起人組合規定を定める件

議長 は、株式会社 を設立するにあた り、その事務手続 きを円滑 に進めるため、

発起人組合規約 を定めることにつ き、その可否 を諮 った ところ、満場一致 をも

って下記の とお り可決 した。

1.商 号 は 桜 ヶ丘株 式会社 とす る こ と。

2.目 的 を以下 の とお りとす る こ と。

1.食 堂 ・レス トラ ン経営

2経 営 コンサ ル タ ン ト業 務

3.オ リジナル 商品 の企画 、立案

4.日 用品雑 貨 の販 売

5.前 各号 に付帯 す る一切 の事業

3.会 社 が発行 す る株 式の総 数 は800株 と し、 発行 す る額 面株 式1株

の金 額 は5万 円 とす る こ と。 会社 設立 に際 し、発行する株式数 は額

面株 式200株 とす るこ と。

4.設 立 に際 して発 行す る株式}主 発起 人 にお い て全部 を引 き受 けること
。

5.発 起 人の員 数 は3名 と し、 その 氏名 、 住 所 お よび各発起人が設立

に際 して引 き受 ける株式の数は下記の とお りとし、現物 出資は行わない

もの とする。

6.発 起 人 は、会社 設立 に関 して報酬 および特別利益 を受 けないこととし
、

会社の設立費用は発起人 が負担するもの とす ること

7.桜 一郎 を発起 人総代 と定 め 、発起 人総代 は発起人会 を代表 し、かつ、

発起人会の多数決 による決議 に基づいて、定款 を作成 し、株式の払込み

に関する手続、その他の会社設立に関する一切 の事務 を執行するもの と

すること。

8.払 込 み を取 り扱 う金融 機 関及 び取 扱場所

(取扱 場 所)東 京都 渋 谷 区

(名称)株 式会 社桜 銀行 渋谷 支 店
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議長 は、以上 をもって本 日の議事 を終 了した 旨を述べ、午前11時50分 閉

会 した。 上 記 の決 議 を明確 にす るため、 この議事録 を作 り、出席 した発起人 が

これに記名押印する。

平成 ○ 年3月25日

東京都新宿区神楽坂○○○

発起人 桜 一郎

引受株数100株

東京都渋谷区神南○○○

発起人 権 二郎

引受株数

東京都港区白金○○○

発起人 楓 三郎

引受株数

50株

50株

③

⑳
⑧
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株 式 会 社 設 立 登 記 申 請 書

1商 号

1本 店

1登 記の事由

年 月 日発起設立の手続終了

1登 記すべ き事項

別紙 「登記用紙と同一の用紙」に記載のとおり

1課 税標準金額 金

1登 録免許税 金

円

円

万

万
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1 添付書類

定款

株式の引受を証する書面

定款の記載を援用する

株式払込金保管証明書

発起人が取締役及び監査役 を選任 したことに関する書類

定款の記載を援用する

取締役会議事録

取締役 ・監査役の調査書

取締役 ・代表取締役 ・監査役が

就任 を承諾 したことを証する書面

取締役 ・監査役については定款の記載を援用する。

代表取締役については取締役会議事録の記載を援用する

代表取締役の印鑑証明

1通

1通

1通

1通

1通

上記 の とお り登 記 の 申請 をす る。

年 月 日

(本店)

申 請 人(商 号)

(住所)

代表取締役(氏 名)

法務局 御中
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(登録免許税納付用台紙)

登録免許税の収入印紙

現金納付領収証書等の

貼付台紙

この台紙の真 中に貼 って下さい。

台紙 と申請書 との間に申請人または代理人の契印 を押 し

下さい。なお、収入印紙 と台紙との間には、割印、契印

等 は一切 しないで下さい。

CopyrightJUSNET.comInc .
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年

会を開催した。

出席取締役

取締役

第1号 議案

取 締 役 会 議 事 録

月 日午

名(取 締役総数 名)

時 分よ り

において 、取締 役

は選 ばれて議長 となり、下記議案につき審議 した.

代表取締役の選任に関する件

議長 は、代表取締役の選任 につ きはかったところ、全員一致をもっ

て、次の とお り選任 した。 なお、被選任者は、その就任 を承諾 した。

代表取締役(社 長)

第2号 議案 本店の所在場所の決定に関する件

定款の規定では、当会社の本店 は に置 くこととな

っているが、その所在場所 をどこにするかにつ き、議長は議場 に諮 っ

た。 その結果次のように全員一致 をもって決議 した.

本 店

以 上 をも って議案 の 審議 を終 え、午 時 分閉会 した.

上記 の決 議 を明確 にす るた め、 この議事録 を作 り、出席役員全員が

これに記名押印する。

(商号)

出席取締役

年 月 日

出席取締役

出席取締役
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就 任 承 諾 書

私 は、 年 月

その就任 を承諾いた します。

日の貴社の監査役に選任 されましたが、

年 月 日

(住所)

(氏名)

(商号) 御中

CopyrightJUSNET.ComInc
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調 査 書

我々は、 の取締役 ・監査役に選任されたの

で、商法173条 ノ2に 規定する事項について調査 したところ、法令もしくは

定款に違反する事項、または不当な事項は下記の通り認められません.

1会 社設立に際して発行する株式の総数(株)は

日までに発起人により引受けがあったことを認める。

年 月

2会 社の設立に際して発行する株式の総数につき、 年 月 日ま

でに、その発行価額の全額(円)の 払込みがあったこと1よ

の払込金保管証明書により確認することができる。

なお、発起人が受けるべき特別の利益、現物出資、会社設立後に譲り受け

ることを約束 した財産、会社の負担に帰すべき設立費用、発起人が受ける

べき報酬などの定めはない。

以上、商法173条 ノ2の 規定にしたがい調査 しました。

年 月 日

(商号)

取締役

取締役

取締役

監査役
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定 款

第1章 総 則

(商号)

第1条

(目的)

第2条

当会社の商号は、 とす る 。

当 会社 の 目的 は、次 の とお り とす る。

(本店所在地)

第3条 当会社の本店は、 に置 く。

(公告 をす る方法)

第4条 当会社の公告は官報に掲載 してする。

第2章 株 式

(発行する株式の総数及び額面株式1株 の金額)

第5条 当会社の発行する株 式の総数 は、 株 とする。

当会社の発行する額面株式1株 の金額は、金 万 円とす る。
(株式 の譲渡 制限に関す る規定)

第6条 当会社の株式は、取締役 会の承認がなければ譲渡することができない。

第3章 株主総会

(招集及び議長)

第7条 当会社の定時株主総会は、営業年度末日の翌日から ヶ月以内に招集し、
臨時株主総会は、必要に応 じて随時招集する。

株主総会の議長は、社長がこれに当たる。社長に事故があるときは、あ
らかじめ取締役会の定める順序により、他の取締役がこれに代わる。

第4章 取締役、取締役会及び監査役

(取締役 の選 任)

第8条 取締役の選任決議については、累積投票に依らない。

(取締役の任 期)

第9条 取締役の任期は、就任後2年 内の最終の決算期 に関する定時株主総会

の終結の時までとする。

任期満了前に退任 した取締役の補欠として、又は増員により選任された

取締役の任期は、前任者又は他の取締役の任期の残存期間と同一とする。

一80－

CopyrightEIUSNET.comInc .



3

版図

2

2

・

・

2

2

ダウンロー ドコンテンツ

(取締役 会の招集及び議長)

第10条 取締役会は、社長が招集 しその議長となる。社長に事故があるときは、

あらかじめ取締役会の定める順序により、他の取締役がこれに代わる。

(代表取締役)

第11条 取締役 会の決議 をもって取締役の中から代表取締役 名を選任する。代

表取締役は社長 とする。

第5章 計 算

(営業年度及 び利益の配 当)

第12条 当会社の営業年度は、毎年 月 日から翌年 月 日までの年1期 と

する。

当会社の利益の配当は、毎営業年度末日現在の株主名簿に記載された株

主又は質権者に対 して支払う。

第6章 付 則

(設立 に際 して発行する株式)

第13条 当会社の設立に際 して発行す る株式の総数は、額面株式

その発行価額は、1株 につき金 万円とする。

(最初の取締役の任期)

第14条

る定時株主総会の終結の時 まで とする±

(最初の取締役及び監査役)

第15条 当会社の最初の取締役及び監査役1ま、次のとお りとす る。

取締役

監査役

(発起人の氏名及び住所並びに引受株数)

第16条 発起人の氏名及び住所並びに引受株数は、次のとおりである。

株 と し、

当会社の最初の取締役の任期は、就任後1年 内の最終の決算期 に関す

発起人

発起人

発起人

CopyrightJUSNET.comInc.
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印 鑑 届 書

←(印 鑑紙を、この部分に貼付 してください。)

上記の とお りお届けします。

年

本店

商号

届出人

住所

代表取締役

法務局

月 日

◎・、
一.ノ.

御中
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発 起 人 会 議 事 録

年 月 日午 時 分

において、発起 人 名中 が主席 し、

発起人会 を開催 した。

は選 ばれて議長 となり、開会を宣 し、ただちに議事に入った。

議 案 発起人組合規定を定める件

議長は、株式会社 を設立するにあた り、その事務手続 きを円滑 に進めるため、

発起人組 合規約 を定めることにつ き、その可否 を諮 った ところ、満場一致 をも

って下記の とお り可決 した。

1.商 号 は とす る こ と。

2.自 的 を以 下 の と お りとす る こ と。

3.

4

5

6.

7.

8.

会社が発行する株式の総数は 株 とし、発行する額面株式1株

の金額は 円とすること。会社設立に際 し、発行する株式数は額

面株式 株 とすること。

設立に際して発行する株式は、発起人において全部を引き受けること。

発起人の員数は 名とし、その氏名、住所および各発起人が設立

に際 して引き受ける株式の数は下記のとおりとし、現物出資は行わない

ものとする。

発起人は、会社設立に関して報酬および特別利益を受けないこととし、

会社の設立費用は発起人が負担するものとすること

を発起人総代 と定め、発起人総代は発起人会を代表し、かつ、

発起人会の多数決による決議に基づいて、定款を作成 し、株式の払込み

に関する手続、その他の会社設立に関する一切の事務を執行するものと

すること。

払込みを取 り扱う金融機関及び取扱場所

(取扱場所)

(名称)
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議長 は、以上 をもって本 日の議事 を終 了した旨を述べ、午 時 分閉

会 した。上記の決議 を明確 にするため、 この議事録 を作 り、出席 した発起 人が

これに記名押印する。

年 月 日

発起人

引受株数 株

発起人

引受株数 株

発起人

引受株数 株
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金融機 関への払い込みを必要 としない増資

～ 口数の割り当てにより、それまでの出資割当に変更が生じる場合 ～

有限会社 が会社 を設立 した後、資本 の総額 を増額するこ とを、一般 に 「資本増加」 「増

資」 と呼 んで い ます。有限会社の場合、株式会社 と異な り授権資本の制約 はあ りませ ん。

従って増資額 は適宜 に決め られ ます。但 し、有限会社の場合、資本の総額 は定款 の絶対的

記載事項 となってお り、資本総額が定款 に具体的に明記 され ますので、増資 を行 った際は、

社員総会 の特別決議において定款変更の決議 を行 う必要が生 じます。

本 タイ プは、金融機 関への払込み を必要 としない増資で、新た に特定の者 に口数 を割 り

当てるこ とによ りsこ れまでの出資割合に変更が生 じるタイプとな ります.こ の場合の 「特

定の者 」とは、社員であってもなくても構い ませ ん。本タイ プで前提に している会社 は(注

記)の 通 りです。かつ本タイ プの場合、現物 出資 による増 資 とな ります。現物 出資の対象

となる財産 は、動産、不動産 はも とよ り、会社 に対する債権(会 社の貸借対照表上では、

借入金 な どの負債項 目)、 無体財産権(特 許権、鉱 業権な ど)、 有価証券な ども対象 にな り

ます。要す るに払込金融期間 を通 さず資本金 を増加 させ る方法 が現物 出資に よる増資 とい

うことにな ります。(本 タイ プは、 出資者 が会社 に対 して有す る債権の給付 を想定 してい

ます。)以 下に、本タイプにおいて登記申請 にいたる一連 の流れ をフローに してみ ます。

5/28 取 締 役 会(※1)

6!10

6/15

6/25

2週 間程度

(※2)

(※1)取 締役 が2名 以上 ある時は、増資 の決議 を行 う社

員総会 を開催 するにあた り、取締役会 を開催 し、取締役の

過半数の決 議によ り、①社員総会の開催 日時② その開催場

所③社員総 会 に付議する資本増加の 内容 につ き、決議 しな

くてはな りません。本タイプは、取締役が2名 あ ることを

前提に してい ます(記 述例_変 更前 ・後定款 第9条)の で、

取締役会の開催 の要が生 じます。

(※2)取 締役が社員総会 を招集 する時は、定款 に別段 の

定めがない ときは、会 日の1週 間前 に社員 に対 し招集通知

を出す必要 があ ります。ただ し社員総会 開会 につ き、総 社

員の同意 が得 られれば、 この通知は省略する ことが可能で

す。

(※3)社 員総会 の決議事項 は以下のとお りとな ります。

① 資本増加 の決議

(出資の引受権 を与える者つ き、ここでその者 の住所、

引受 口数、氏 名、現物出資財産の表示 を明記 して、

決議 をと ります。)

一85－
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② 定款変更の決議

(資本の総額、口数、社員の氏名及びその出資口数に

ついて変更決議 をとります。記述例_変更前定款で

は第4,6条 に該当 します)

ただ し、総社員の同意があれば、社員総会を開かないで、社員総会の決議 と同一の効 力

を持つ 「書面による決議」をすることができます。記述例_変更前 ・後定款 第8条 参

照。

(※4)社 員総会後 に、代表取締役は、総会において決議された出資引受権者に対 して

出資の引受を求めます。出資引受権者は、これに対 し 「出資引受書」 を作成 して代表取

締役 に提出 します。r出資引受書」に必要な記載事項は以下の通 りです。

① 引受の意志表明

② 引き受ける口数

③ 現物出資財産の表示(こ この表示は、社員総会議事録の表示 と完全に合致 し

ている必要があります。詳 しくは記載例_出資引受書をご覧下 さい)

(※5)(※4)の 「出資引受書」の提 出があった日から、2週 間程度で変更登記の申

請を行って下さい。なお、有限会社の場合、株式会社 と異な り、増資の効力が登記完了

とともに発生 します。(因み に株式会社の場合は、「新株引受証」の提出のあったの翌 日

に発生 します。)

本タイプにおいて登記申請時必要となる書類は以下の通 りです。

有限会社変更登記申請書

(添付書類)

社員総会議事録

出資の引受けを証する書面

(椿 二郎 の 「出資引受書」)

1通

適

適

-
⊥

-
⊥

なお、本 タイプ所収のファイルには、記述例 として、変更登記前の定款 と変更登記後の

定款を用意 していますカミ これは、本タイプの添付書類 とはなりませ ん。 あくまで参考と

して用意 したものです。

CopyrightJUS]NIET.ComInc.

一86一



3

版図

2

2

・

・

2

2

ダ ウン ロー ドコンテ ンツ

(注記)

桜 ヶ丘有限会社

◇ 社員数3名

(桜 一郎 ・楓 三郎 ・椿 二郎)

◇ 取締役2名

(桜 一郎 ・楓 三郎)

◇ 代表取締役1名

(桜 一郎)

◇ 変更前資本総額

(600万 円)

◇ 変更前出資者2名

(桜 一郎 ・楓 三郎)

◇ 変更前出資口数(120口)

(上記両名60口 ずつ)

◇ 新規 口数割当者および口数

(椿 二良β60口)

◇ 変更後資本総額

(900万 円)

CopyrightJUSNET.ComInc .
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有限会社変更登記 申請書

ユ.商 号 桜 ヶ 丘 有 限 会 社

1.本 店 東京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

1.登 記の事由

平成 ○年6月15日 資本増加のための現物出資の目的た

る財産全部の給付完了

1.登 記すべき事項

資本の総額 金900万 円

1.課 税 標準 金額

1.登 録免 許税

金300万 円

金3万 円

CopyrightJ'USNET.ComInc .
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1.添 付書類

社員総会議事録

出資の引受を証する書面

適

適

-
⊥

1
⊥

上記のとおり登記を申請する。

平成 ○ 年6月25日

6

(本店)東 京都渋谷区桜丘町○丁目○番○号

申 請 人(商 号)桜 ヶ丘有限会社

(住所)東 京都新宿区神楽坂○○○

代表取締役(氏 名)桜 一郎 ③

東京 法務局 渋谷 出張所 御中

CopyrightJUSNET.Co皿Inc.

-89一



3

版図

2

2

・

・

2

2

ダウンロー ドコ ンテ ンツ

(登録免許税納付用台紙)

)
搬 入印硫

L_」
(注)登 録免許税は、1件 当たり資本組み入れにより増加

した資本の額の1000分 の7で す。本タイプの場

合増資額が300万 円ですから、登録免許税は2万

1千 円ということになります。このように計算結果

が3万 円未満のときは、登録免許税 として3万 円の

収入印紙を上部に添付して登記することになります。

本タイプのように収入印紙の添付に登録免許税納付

用台紙を使用する場合は、変更登記申請書と台紙 と

の間に割印を押すことを忘れないで下さい。

(これは注ですので、ブランクフォームにコピーす

る必要はありません。)

登録免許税の収入印紙

現金納付領収証書等の

貼付台紙

この台紙の真中に貼って下 さい。

台紙 と申請書 との間に申請人 または代理人 の契印 を押 し

下さい。なお、収 入印紙 と台紙 との間 には、割印、契印

等は一切 しないで下さい。

CopyrightJUSNET.ComInc .
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社 員 総 会 議 事 録

平成○年6月10日 午後3時30分 か ら、 当会社 の 本店 に おいて 、

社員 総会 を開催 した。

当会社社員総数は3名 、出資 口数 は60口

出席 社員 数 は3名 、 出資 口数 は60口

取 締役 桜 一郎 は、議 長席 につ き、上記の とお り出席があ り、

社員総会 は適法 に成 立 したので、総会の開催 を宣言 し、直ちに議事 に

入った。下記事項を全員一致 をもって決議 した。

第1号 議案 資本増加の件

1.出 資 口数 を60口 増加す るこ とによ り、資 本 に 金300

万 円 を組 み入 れ、資本 の総額 を、 金900万 円 とす る こと.

2.増 加 す る 出 資 口数 は 、

け る こ と とす る。

60口 と し、現 物 出資 をも って 引 き受

3.増 加 した出資口数につき、出資め目的である現物出資者の氏名、

住所、現物出資財産の明細、その価額及び現物出資者に対 して与

える出資口数は以下の通 りとすること。

1

2

3

4

5

現物出資者の氏名 椿 二郎

現物出資者の住所 東京都渋谷区神南○○○

現物出資財産の表示

債権者 桜 一郎

債務者 桜 ヶ 丘 株 式 会 社 とする平成○

年×月×日付け300万 円の金銭消費貸

借契約

現物出資財産の価格300万 円

現物出資者に与える出資口数60口

CopyrightJUSNET.Co皿Inc.
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第2号 議案 定款変更の件

資本の増加に伴い、定款の規定事項について次の通 り変更すること。

(資本 の総額)

1.第4条 当会社 の資本 の総 額 は、金900 万 円 とす る。

(社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数)

2.第6条 当会社の社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数

は、次のとおりである。

東京都新宿区神楽坂○○○ 桜 一郎60口

東京都港区○○○ 楓 三郎60口

渋谷区神南○○○ 椿 二郎60口

議長 は上記決議につ き、その賛否 を議場 にはかった ところ、満場 一

致 をもって可決 したので、以上 をもって本 日の議事 を終 了 した 旨を述

べ、午後3時50分 閉会 を宣 した。

以上 の決 議 を明確 にす るため、 この議事録 を作成 し、議長 お よび出

席取締役 がこれに記名押印する。

平成○年6月10日

(商号)'桜 ヶ丘有 限 会社 社員総会

議長 取締役
之 代桜 一郎

印 表

一 楓…(⑳

CopyrightJUSNET.ComInc.
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(現物出資財産の表示)

1現 物出資者の氏名

2現 物出資財産の表示

債権者 桜 一郎

債務者 桜 ヶ 丘 株 式 会

年×月×日付け300

借契約

3現 物出資財産の価格

4現 物出資者に与える出資口数

椿 二郎

社 とする平成○

万円の金銭消費貸

300万 円

60口

CopyrightJUSNET.ComInc.
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出 資 引 受 書

(商号)桜 ケ 丘 有 限 会 社 の資本増加による新出資口

数として、下記の通り出資を引き受けます。

引き受ける口数60口

引受口数の合計金額300万 円

1口 の発行価額5万 円

平成 ○年6月15日

(住所)東 京都渋谷区神南○○〇

一 二郎③
(商号)桜 ケ 丘 有 限 会 社

代表取締役 桜 一 郎 殿

現物出資財産の表示

債権者 椿 二郎

債務者 桜 ヶ 丘 株 式 会 社 とする平成○

年×月×日付け300万 円の金銭消費貸

借契約

CopyrightJ'USNET.ComInc .

-94一



3

版図

2

2

.

・

2

2

ダ ウン ロ ー ドコ ンテ ンツ

定 款

(※ これ は、変 更登記 後 の定 款 の記載例 とな ります)

第1章 総 則

(商 号)

第1条 当会社 の商号 は、桜 ヶ丘有 限会社 とする。

(目的)

第2条 当会社 の 目的 は、 次の とお り とする。

1.食 堂 ・レス トラン経 営

2.経 営 コンサル タン ト業務

3.オ リジナ ル商品 の企 画、 立案

4.日 用 品雑 貨 の販 売

5.前 各号 に付帯 す る一切 の 事業

(本店所 在地)

第3条 当会社 の本店 は、 東京 都渋 谷 区桜丘町○丁目○番○号 に置 く。

(資本 の総 額)

第4条 当会社 の資本 の総額 は、金900万 円 とす る。

第2章 社員及び出資

(出資1口 の金額)

第5条 当会社の出資1口 の金額は、金5万 円とする。

(社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数)

第6条 当会社の社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数は、次の とおり

である。

東京都新宿区神楽坂○○○ 桜 一郎60口

東京都港区○○○ 楓 三郎60口

東京都渋谷区神南○○○ 椿 二郎60口

第3章 社員 総会

(招 集及 び 議長)

第7条 当会社 の定時社 員総 会 は」 営 業年度の翌 日から2ヶ 月以 内 に招集 し、臨

時社員 総 会は、必要に応 じて随時招集する。

社員総会の議長は、社長 がこれに当たる。

(書 面 に よる決 議)

第8条 社員 総 会の決 議 の 目的 た る事項 につき、総社員の同意が得 られた ときは、

前条の社員総会の決議 に代 えて書面 による決議 を為す ことがで きる。
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第4章 取締役

(取締役)

第9条 当会社の取締役は、2名 を置 く。

(代表取締役及び社長)

第10条 当会社に代表取締役1名 を置 き、取締役の互選によって定めるものとす

る。

② 代表取締役は社長とする。

第5章 計算

(営業年度及び利益の配当)

第11条 当会社の営業年度は、毎年4月1日 か ら翌年3月31日 までの年1期 と

する。当会社の利益の配当は、毎営業年度末日現在の社員名簿に記載さ

れた社員に対して支払う。

第6章 付則

(最初の役員)

第12条 当会社の最初の取締役は 次のとおりとする。

取締役 桜 一郎

取締役 楓 三郎

代表取締役 桜 一郎

平成 年 月 日作成

社員 ○○○○

社員 桜 一郎

楓 三郎

椿 二郎

CopyrightJ"USNET.ComInc.
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定 款

(※ これ は、変 更登記後 の定款 の 記載例 とな ります)

第1章 総 則

(商号)

第1条 当会社 の商号 は、桜 ヶ丘有限 会社 とする。

(目的)

第2条 当会社 の 目的 は、次 の とお りとする。

1.食 堂 ・レス トラ ン経 営

2.経 営 コンサ ル タ ン ト業務

3.オ リジナル 商品 の企 画、 立案

4.日 用 品雑貨 の販 売

5.前 各号 に付帯 す る一切 の 事業

(本 店所 在 地)・

第3条 当会社の本店 は、 東京 都渋 谷 区桜丘町○丁目○番○号 に置 く。

(資本 の総 額)

第4条 当会社 の資本 の総額 は、金900万 円 とす る。

第2章 社員及び出資

(出資1口 の金額)

第5条 当会社の出資1口 の金額は、金5万 円とする。

(社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数)

第6条 当会社の社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数は、次の とおり

である。

東京都新宿区神楽坂○○○ 桜 一郎60口

東京都港区○○○ 楓 三郎60口

東京都渋谷区神南○○○ 椿 二郎60口

第3章 社員総 会

(招集 及 び議長)

第7条 当会社 の定時社 員総 会 はこ 営 業年度の翌 日か ら2ヶ 月以 内 に招 集 し、臨

時社 員総 会 は、必要に応 じて随時招集する。

社員総会の議長は、社長 がこれ に当たる。

(書 面 に よる決議)

第8条 社 員総 会の決 議 の 目的 た る事項 につき、総社員の同意が得 られた ときは、

前条の社員総会の決議に代 えて書面による決議 を為すごとがで きる。
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第4章 取締役

(取締役)

第9条 当会社の取締役は、2名 を置 く。

(代表取締役及び社長)

第10条 当会社に代表取締役1名 を置き、取締役の互選によって定めるものとす

る。

② 代表取締役は社長とする。

第5章 計算

(営業年度及び利益の配当)

第11条 当会社の営業年度は、毎年4月1日 か ら翌年3月31日 までの年1期 と

する。当会社の利益の配当は、毎営業年度末日現在の社員名簿に記載さ

れた社員に対 して支払う。

第6章 付則

(最初の役員)

第12条 当会社の最初の取締役は、次のとおりとする。

取締役 桜 一郎

取締役 楓 三郎

代表取締役 桜 一郎

平成 年 月 日作成

社員 ○○○○

社員 桜 一郎

楓 三郎

椿 二郎

一98－
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有 限会社 変更登 記 申請書

1.商 号

1.本 店

1.登 記の事由

平成 年 月 日資本増加のための現物出資の目的た

る財産全部の給付完了

1.登 記すべき事項

資本の総額 金 万円

1.課 税 標準 金額

1.登 録 免許税

金

金

万 円

万 円

CopyrightJUSNET.ComInc.
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1.添 付書類

上記のとおり登記を申請する。

年 月 日

(本店)

申 請 人 (商 号)

(住所)

代表取締役 (氏名)

法務局 出張所 御中

CopyrightJUSNE「r.ComInc.
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(登録免許税納付用台紙)

登録免許税の収入印紙

現金納付領収証書等の

貼付台紙

この台紙の真中に貼 って下さい。

台紙 と申請書との間に申請人 または代理人の契印を押 し

下さい。なお、収入印紙 と台紙 との間には、割印、契印

等 は一切しないで下さい。

一101－
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社 員 総 会 議 事 録

年 月 日午 時 分か ら、当会社の本店において、

社員総会を開催 した。

当会社社員総数は 名、出資口数は 口

出席社員数は 名、出資口数は 口

取締役1よ 議長席につき、上記のとおり出席があり、

社員総会は適法に成立 したので、総会の開催を宣言 し、直ちに議事に

入った。下記事項を全員一致をもって決議 した。

第1号 議案 資本増加の件

1.出 資 口数 を 口増 加す る こ とに よ り、資本 に 金

万円を組み入れ、資本の総額を、 金 万円 とすること。

2.増 加 す る 出資 口数 は、

け る こ ととす る。

口とし、現物出資 をもって引 き受

3.増 加 した 出資 口数 につ き、 出資 の 目的である現物 出資者の氏名、

住所、現物 出資財産の明細、その価額及び上記の者に対 して与 え

る出資口数 は以下の通 りとすること。

1

2

つ
∨

4

5

現物出資者の氏名

現物出資者の住所

現物出資財産の表示

債権者

債務者

年 月 日付け

借契約

現物出資財産の価格

上記に与える出資口数

とする平成

万円の金銭消費貸

円万

口

CopyrightJUSNET.ComInc.

一102一



3

版図

2

2

・

・

2

2

ダ ウン ロー ドコ ンテ ンツ

第2号 議案 定款変更の件

資本の増加 に伴 い、定款の規定事項について次の通 り変更するこ と。

(資本 の総額)

1.第4条 当会社 の資本 の総額 は、金 万 円 とする。

(社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数)

2.第6条 当会社の社員の氏名及び住所並びに各社員の出資の口数

は、次のとおりである。

議長は上記決 議 につ き、その賛否 を議場にはかった ところ、満場 一

致 をもって可決 したので、以上 をもって本 日の議事 を終 了 した 旨を述

べ、午 時 分閉会 を宣 した。

以上の決議を明確 にす るため、この議事録 を作成 し、議長 および出

席取締役 がこれに記名押印する。

(商号)

年 月 日

社員総会

議長 取締役

出席取締役

CopyrightJUSNET.ComInc.
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(現物出資財産の表示)

1現 物出資者の氏名

2現 物出資財産の表示

債権者

債務者

年 月 日付け

借契約

3現 物出資財産の価格

4現 物出資者に与える出資口数

とする平成

万円の金銭消費貸

万円

口

CopyrightJUSNET.Cominc.
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出 資 引 受 書

(商号)の 資本増加 による新出資 口数 と し

て、下記の通 り出資を引き受けます。

引き受ける口数 口

引受口数の合計金額 万円

1口 の発行価額 万円

平成 年 月 日

(住所)

(氏名)

(商号)

代表取締役 殿

現物 出資財産の表示

債権者

債務者 とする平成

年 月 日付け 万円の金銭消費貸

借契約

CopyrightJUSNET.ComInc .
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